TVRTKA: LEC d.0.0. Prilog: 1/3-1

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: DIREKTOR DRUSTVA RM. 10010
4 Dijelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

10.

1.

12.

— vodi poslove drustva i zastupa drustvo;

— utvrduje organizacijsku strukturu, predlaze ili donosi opce akte iz svoje nadleznosti;

— predlaze poslovnu politiku;

— donosi godi$nji plan rada i poslovanja;

donosi posebne planove i programe zaposljavanja i izobrazbe kadra;

utvrduje potrebe zaposljavanja i sklapa ugovore o radu;

donosi poslovne i druge odluke iz svoje nadleznosti;

samostalno odabire i imenuje rukovoditelje sektora i sluzbi unutar drustva;

samostalno rasporeduje zaposlenike drustva na radna mjesta;

koordinira rad organizacijskih jedinica;

daje smjernice i upute za rad rukovoditeljima organizacijskih jedinica, nadzire i kontrolira njihov rad;

utvrduje opce i operativhe mjere za zastitu na radu (ZR) i zastitu okolia (EKO) protupozarnu (PPZ) i fizitko-tehnicku zastitu(FTZ);
odlu¢uje o pravima, obvezama i odgovornostima radnika;

imenuje osobu za nadzor koristenja i zastite osobnih podataka radnika;

— osigurava uvjete za rad radnickog vije¢a i organizacije sindikata, ako su organizirani u drustvu;

— predlaze i provodi odluke i zakljutke koje donosi skupstina drustva;

— podnosi skup$tini financijska i druga izvje$¢a o razvoju i stanju poslovanja drustva;

— upoznaje i savjetuje se s radnickim vije¢em ili sindikalnim povjerenikom o svim pitanjima sukladno Zakonu o radu;

— suraduje s tijelima lokalne uprave, nadleznim institucijama i poslovnim subjektima;

— stegovno je nadreden svim zaposlenicima drustva;

— obavlja druge poslove i zadatke utvrdene zakonom drustvenim ugovorom i drugim oocim aktima drustva.

Informacijske
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-0Obrasci; c) Nacrti-skice; d) tehni¢ka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda
zarad:

a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji, e) strojevi; f) transportno mehanicka sredstva; g) ostalo

!

e f,gh
a, d, (PC racunalo)

Radni prostor: a

a) uredski prostor; b) radionicki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladidni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor, g) ostalo
Odgovornost
u radu:

a) za izvrSenje radnih zadawaka i sredstava rada; b) za rad i sredstva omganizacijske jedinice, c) za sigumos radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; ) ostalo
Mikro i makro a

klimatski uvjeti rada

a) optimalni; b) nedovoljno osvjetijenje; c) bljedtanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, vodai s!., f) strujanje zraka - propuh; g) Ostalo
Fizikalni radni
uvjeti:

a) optimalni; b) obi¢na pradina; c) indust prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) $tetna zratenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijav§tina; j)
ostalo

a, e (za koordinaciju organizacijskih jedinica na izvrSenju zajednickih planova i programa)

a

Fizi¢ki napori: a
a) minimaini tizi€ki napor, b) nefizioloski poloza; tijeta; c) penjanje, proviadenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg, e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
Napori osjetila: e

a) minimalni Napor osjetila; b) Napor vida, c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholodki napor u saobracanju s drugima; f) Ostalo
Opasnost od
ozlijeda:

a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektriéne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
obolienja:

a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli€na oboljenja; c) oboijenje ociju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljienje kraljeznice; g) Ostalo
Uvjeti za raspored na radno mjesto:

VSS ili VSS upravni, ekonomski ili tehniki smjer (magistar struke ili struéni specijalist ili sveugilisni
prvostupnik struke ili struéni prvostupnik struke)

5 godina rada na rukovodedim i organizacijskim poslovima u komunalnim ili sliénim djelatnostima - V&S (sveuéilisn?
. . prvostupnik struke ili struéni prvostupnik struke)
b) Radno iskustvo: 3 godine rada na rukovodec¢im i Organizaciiskim poslovima u komunalnim ili sli€nim djelanostima VSS (magistar
struke ili struéni specijalist)

a

a

a) Struéna sprema:

¢) Dodatni uvjeti:

d)



TVRTKA: LEC d.oo. Prilog: 1/3-2

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: POMOCNIK DIREKTORA DRUSTVA RM: 10020
1 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
o sudjeluje u pripremi prijedloga poslovne politike (opéi i posebni ciljevi razvoja, rada i poslovanja drustva);
- utvrduje metodologiju planiranja (vrsta, oblik, redoslijed izrade i na¢in dono$enja ukupnih i pojedinacnih planova);
- koordinira pripremu pojedina¢nih planova i izradu godiSnjeg plana rada poslovanja drustva;
- prouctava planove i programe lokalne samuprave na podrucju razvoja komunalnih djelatnosi, vezanih za djelatnosti drustva;
- sudjeluje u izradi razvojnih i investicijskih planova i programa;
- utvrduje sustav informiranja o izvréenju planova i tekuéem poslovanju organizacijskih jedinica i drustva (vrsta, vrijeme i opseg
izvjeSéa, osobe zaduzene za sastavljanje te nacin dostave i evidentiranja izvje$éa);
- predlaze donosenje i sudjeluje u izradi opéih akata;
- koordinira rad organizacijskih jedinica na izvrSavanju zajednickih planova i zadataka;
- nadzire pripremu periodi¢nih i godi$njih financijskih izvjesca;
- sudjeluje u sastavljanju prijedloge odluka o rasporedivanju ostvarene dobiti ili pokri¢u gubitka u poslovanju drustva;
- sudjeluje u pripremi odluka i drugih materijala o kojim raspravlja i odlu¢uje skupstina drustva;
- sudjeluje u pripremi izvje$éa o razvoju i stanju drustva o kojima raspravljaju radnici na skupovima radnika;
- po potrebi, obavlja poslove uprave za vrijeme odsutnostidirektora drustva;
- obavlja druge poslove prema ovlastima i nalozima direktora drustva.
Informacijske
2. ) ) e f,gh
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice; d) tehnicka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni priru¢nici; h) ostalo
Sredstva - oruda .
3. ] a, d, (PC racunalo)
zarad:
a) uredski pribor, b) jednostavni alat-pribor, c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji, e) strojevi, f) transportno mehanitka sredstva, g) ostalo
4. Radni prostor: a
a) uredski prostor; b) radionitki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladi$ni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor, g) ostalo
Odgovornost L N e N ‘
5. u ragdU' a, e (za planiranje i koordinaciju organizacijskih jedinica na realizaciji posiovnih planova )
a) zaizvidenje radnih zadateka i sredstava rada; b) za rad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radndj okolini; €) ostalo
6 Mikro i makro a
* klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovoljno osvjetljenje; c) bljestanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, voda i si.; f) strujanje zraka - propuh, g) ostalo
7 Fizikalni radni
©uvjeti:
a) optimalni; b) obi¢na pradina; c) indust. prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) $tetna zradenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavstina; j)
ostalo
8. Fizi¢ki napori: a
a) minimalni fizicki napor; b) nefiziolodki polozaj tijela; c) penjanje, proviatenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
9. Napori osjetila: e
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida, c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholoski napor u saobracanju s drugima; f) ostafo
Opasnost od
10. oo
ozlijeda:
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline: d) pad ili udar predmeta; e) udar elektnéne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
11 Opasnost od a
" oboljenja:
a) minimalna opasnost; b) reumatska i slicna oboljenja; c) oboljenje otiju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje, f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo
12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

VSS ili VSS upravni, ekonomski ili tehnicki smjer (magistar struke ili struéni specijalist ili
sveucilisni prvostupnik struke ili struéni prvostupnik struke)

) 5 godina rada na rukovodecim i organizacijskim poslovima u komunalnim ili sliénim djelatnostima - VSS (sveutilisnﬂ
b) Radno iskustvo: prvostupnik struke ili struéni prvostupnik struke)
3 aodine rada na ritkov~deAim i Qragnizacijskim oostovima u komunalnim iti sliénim dielatnastima - VSS (magistar

a) Stru¢na sprema:

c) Dodatni uvjeti:  rad s racunalom

d)



TVRTKA: LEC d.oo. Prilog: 1/3-3

NAZIV POSLOVA - C Sifra 10030
RADNOG MJESTA: TAJINICA RM:
1 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
" - preuzima, evidentira, razvrstava i distribuira uiaznu po$tu za ured direktora i ostale organizacijske jedinice drustva;
- preuzima, evidentira i otprema izlaznu postu;
- prima stranke, preuzima i spaja telefonske veze za ured direktora;
- dostavlja pozive ili obavijesti za (poslovne i radne) sastanke u uredu direktora;
- sastavia zabjeSke i vodi zapsnie po nalogu direkiora dntva;
- sastavlja (piSe) poslovne odluke koje donosi direktor drustva;
- daje potrebne informacije strankama koje dolaze u ured ili se obracéaju uredu direktora;
- sastavlja narudzbe za potrebe ureda i sl;
- piSe i obra¢unava putne naloge za zaposlene u uredu uprave;
- vodi evidenciju o prisutnosti na radu zaposlenih u uredu;
- obavlja poslove objave i azuriranja web stranice drustva (novosti i drugi potrebni dokumenti);
- po potrebi, kontaktira s hotelskim i prijevoznickim tvrtkama radi rezerviranja smjestaja i putnih karata;
- suraduje s radnicima raGunovodstva i administratorom tehni¢kog sektora na obavljanju zajednickih poslova;
- sreduje Cuva i daje na arhiviranje dokumentaciju ureda uprave;
- obavlja druge posiove prema nalozima i uputama direktora i pomo¢nika direktora drustva.
Informacijske
2. ° ) ; b.efg
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nactti-skice, d) tehnitka dokumentacija; e) plan-program:; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
3 Sredstva - oruda a, d (PC raéunalo)
zarad:
a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ru¢ni mehanizirani alat; d) aparati-uredaiji; e) strojevi; f) transportno mehani¢ka sredstva; g) ostalo
4. Radni prostor: a
a) kancelarijski prostor; b) radionicki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladidni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo
r . . - . .. . . . .
5. 8?33:0 nost a, e (za ispravnost, sredivanje i Cuvanje dokumentacije koju vodi na svojem radnom mjestu)
a) za zvrSenjeradnd) zadataka i sredstava rada; b) za rad i sredstva organaaaiske jedinice, ) za sigumos! radnika; d) za sigumost 0soba u radnoj okoliiyi; e) ostalo
6 Mikro i makro
" klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovoljno osvjetljenje; c) blijetanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, voda i sl ; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
7 Fizikalni radni
" uvjeti:
a) optimalni; b) obi¢na prasina; c) indust. praina; d) plinovi, pare, dimovi; e) $tetna zracenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavétina; j)
ostalo
8. FiziCki napori: a
a) minimalni fizitki napor, b) nefiziolo&ki poloZaj tijela; c) penjanje, proviagenje i dr., d) rad s predmetma 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
9. Napori osjetila: e
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholodki napor u saobrac¢anju s drugima; f) ostalo
Opasnost od
10. —Pasnc a
ozljeda:
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektricne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
11. o a
oboljenja:
a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢éna oboljen;a; c) obaljenje o&iju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kraijenice; g) ostalo
12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: SSS upravni, ekonomski ili drustveni smjer
b) Radno iskustvo: 1 godine rada na istim ili sli¢nim poslovima
c) Dodatni uvjeti:  poznavanje engleskog ili njemackog jezika, rad s racunalom

d)



TVRTKA: LECd.0o0. Prilog: 1/3-4

NAZIV POSLOVA - Slfra
RADNOG MJESTA: REFERENT ZA KADROVSKE, PRAVNE | OPCE POSLOVE 10040
1 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
" - preuzima naloge i obavlja rad prema uputama i nalozima direktora drustva;
- prou¢ava i prati stru€nu literaturu, zakonske i druge propise o radnim odnosima, mirovinskom i zdravstvenom osiguranju, zastiti na
radu i protupoZarnoj zastiti, zastiti osobnih podataka, zastiti potroSata, pravu na pristup informacijama, ovrénim i parnicnirn
postupcima te zakonske i druge propise u podru¢jima komunalnog gospodarstva i gospodarenja otpadom;
- preuzima zahtjeve i sudjeluje u obradi zahtjeva rukovoditelja organizacijskih jedinica za zaposljavanje novih radnika;
- obavlja poslove na oglasavanju slobodnih radnih mjesta ili prijavljivanju potreba za zapo$ljavanje organizaciji za zaposljavanje;
- obraduje ponude i kontaktira s kandidatima koji su podnijeli ponude za zasnivanje radnog odnosa i dogovara razgovore kandidata
direktora prije zasnivanja radnog odnosa;
- organizira poslove u vezi testiranja kandidata kada je to potrebno;
- sastavlja prijedloge za izbor, odluke o izboru i ugovore o radu s izabranim kandidatima za zasnivanje radnog odnosa;
- upoznaje nove radnike s opéim aktima, poslovima i lokacijom rada, te osnovnim pravima i obvezama iz radnog odnosa;
- daje radnicima prilikom zasnivanja radnog odnosa na potpis potrebne izjave (povjerljivost, eti¢ki kodeks, kodeks ponasanja i sl.)
- preuzima od radnika potrebnu dokumentaciju te istu kompletira u kadrovske dosije;
- obavlja poslove prijave i odjave radnika s mirovinskog osiguranja i poslove prijave promjena u mirovinskom osiguranju tijekomi
trajanja radnog odnosa;
- sastavlja i daje na potpis direktoru odluke o isplati naknada radnicima (jubilarne nagrade, otpremnine, naknade za godi$nji odmor,
naknade za regres, za radne rezultate, za troSkove prehrane idr).;
- sastavlja i daje na potpis direktoru sporazume o raskidu radnog odnosa na zhtjev radnika te sastavlja svu potrebnu dokumentaciju
za raskid radnog odnosa;
- zaprima i obraduje zahtjeve radnika o placenom i neplacéenom dopustu, pomocima, potporama i sl. te sastavlja i daje na potpis|
direktoru odluke o tim zahtjevima;
- sastavlja i daje na potpis direktoru sporazume o dopunskom radu radnika, sporazume o obra¢unu naknada radnicima za obavljanje
dodatnih poslova i sl.,
- sastavlja i daje na potpis direktoru anekse ugovora o radu u slu¢aju promjene radnog mjesta radnika ili drugih promjena ugovora of
radu;
- sastavlja odluke o rasporedu radnog vremena, uvodenju prekovremenog rada, preraspodjeli radnog vremena i sl.;
- prikuplja podatke od rukovoditelja organizacijskih jedinica za sastavljanje planova godi$njih odmora i sudjeluje u sastavljanju tih
planova;
- preuzima i obraduje zahtjeve organizacijskih jedinica ili radnika za otkazivanje ili prestanak ugovora o radu;
- sastavlja i dostavlja radnickom vije¢u (ako ga ima) ili sindikalnom povjereniku obavijesti o namjeravanim otkazima ugovora o radu;
- sastavlja sporazume i odluke o otkazu, odnosno prestanku ugovora o radu;
- suraduje s punomocnicima drustva vezano za zastupanje drustva u parni¢nim postupcima;
- po posebnom ovlastenju direktora zastupa dru$tvo u parni¢nim postupcima pred nadleznim sudovima;
- sastavlja razne podneske u postupku pred sudovima i arbitrazama;
- 0bavja oiganzaciske i struéne poslove za organe drudiva (skupdiing, nadzomi odbor) i sk upove radnka;
- obavlja poslove vezane za registraciju i promjene u registraciji drustva, odgovoran je za urednu prijavu promjena radi upisa y
isudski registar i Cuva dokumentaciju o upisima;
- izraduje nacrte ili sudjeluje u izradi nacrta opcih akata drustva i obavlja poslove koji se odnose na objavu i evidenciju opcih akata;
- sudjeluje u sastavljanju slozenih poslovnih ugovora i ugovora ili sporazuma o poslovnoj suradnji;
- sastavlja stru¢ne materijale, prijedloge odluka i zaklju€aka, koje donose, odnosno o kojima raspravljaju pojedini organi drustva;
- vodi zapisnike na sjednicama skupstine drustva
- obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na organiziranje skupova radnika;
- sastavlja ili sudjeluje u sastavljanju slozenijih odluka koje se odnose na pojedinacna prava, obveze i odgovornosti radnika;
- daje savjete radnicima, radnickom vjeéu (ako ga ima) i sindikalnom povjereniku u vezi ostvarivanja i zastite prava radnika;
- vodi evidenciju odluka, sreduje i cuva odluke koje donosi skupstina drustva;
- obavlja ili organizira obavljanje poslova nabave;
- vodi potrebnu evidenciju ugovorenih nabava i dostavlja izvje$éa drzavnim institucijama u svezi provedenog postupka nabave;
- suraduje s administratorom tehni¢kog sektora u svezi zaprimljenih reklamacija korisnika;
- odgovoran je zazaprmanie, obradu | cdgovore na prgovore | rekiar nacie skiadno Zakonu o zasth potraSaca;
- priprema svi putrebnu dokumentaqu Povierersivu za rekamanie parodada;
- suraduie s drekdprom druStva i rukovoditellem ekonomeko-finandiskog sektora u pripremi priledioga genika, priprents opch akata 2z podnigja komurainog
gaspadarsive i gaspadarens opadam;
- suraduje s direktorom drustva i rukovoditefern ekonomsko-finandiskog sektora u priprermi dokumentadie u podrudju fiskalne odgovomast;
- suraduje s direktorom drustva i tkovoditefem ekonomsko-finandskog sektora u prpremi ugovora iz podnida komunalnog gospodarstva i gospodarenja
otpadam;
- prprema fesenia o dodieli grobnih miesta i daje na potps direkton te suradule s knjgovodom salda konti kupaxa-biagajnikom radi upsa korsnika u grobn
odevidnk;
-suraduje s radnicima racunovodstva, rukovoditeljima i voditeljima u obavljanju zajedni¢kih poslova
- suraduje s nadleznim revizorima;
- suraduje s nadleznim inspekcijama iz podru¢ja radnih odnosa, zastite na radu, zastite potro$aca, te svim drugim inspekcijama pr
nadzoru poslovanja drustva;
- vodi brigu o arhivi i ¢uvanju dokumentacije iz svog djelokruga rada;
- obavlja druge poslova prema uputama i nalozima direktora drustva.
> Informacijske b.f a h(zakonski i druai isi kolektivni .
- osnove rada: a, b, f, g, h(zakonski i drugi propisikolektivni ugovori)
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci, c) nacrti-skice; d) tehnicka dokumentacija, e) plan-program; f) propisi; g) struéni priruénici, h) ostalo
3. Sredstva - oruda a, d( PC racunalo)

zarad:
a) uredski pribor; b) jednostavni atat-pribor, c) ruéni mehanizirani alat, d) aparati-uredaji; e) strojevi, f) transportno mehanitka sredstva; g) ostalo



10.

1.

12.

Radni prostor: a

a) uredski prostor; b) radionicki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladidni prostor, e) poluzatvoreni prostor, f) otvoreni prostor; g) ostaio
Odgovornost a, e (za realizaciju planova zapoéljavanja i izobrazbe; suodgovornost za zakonitost odluka,
u radu: ugovora i drugih akata ili dokumenata u vezi rada i radnih odnosa radnika)

a) zaizvr$enje radnih zadataka i sredstava rada; b)za 'ad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumost 1adnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; e) ostalo
Mikro i makro

klimatski uvjeti rada

a) optimalni; b) nedovoljno osvjetljenje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature, e) vlaga, vodai sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni

uvjeti:

a) optimalni; b) obiéna prasina; c) indust. prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) §tetna zratenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prljavtina; j)
ostalo

FiziCki napori: a

a) minimalni fiziCki napor; b) nefizioloSki polozaj tijela; c) penjanje, proviatenje i dr.; d)rad s predmetima 3 - 15 kg, e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo

Napori osjetila: e

a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholo8ki napor u saobracanju s drugima; f) ostalo
Opasnost od a

ozljeda:

a) minimaina opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektriéne stiuje; f) pad s visine il u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
oboljenja:

a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢éna oboljenja; c) obolienje ociju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo
Uvjeti za raspored na radno mjesto:

VSS ili VS pravni ili upravni smjer (magistar struke ili struéni specijalist ili sveugiligni
prvostupnik ili strucni prvostupnik struke)

a

a) Struna sprema:

4 godina rada na istim ili sli¢nim poslovima - VSS (sveugiliéni prvostupnik struke ili strugn
b) Radno iskustvo: prvostupnik struke)
2 godine rada na istim ili sliénim poslovima - VSS (magistar struke ili stru¢ni specijalist)

c) Dodatni uvjeti.  rads rac¢unalom

d)



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3-5

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: REFERENT ZA PRAVNE | OPCE POSLOVE RM: 10050

1 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
" - preuzima naloge i obavlja rad prema uputama i nalozima direktora drustva;
- prou¢ava i prati stru¢nu literaturu, zakonske i druge propise, u ovrdnim i parni¢nim postupcima te zakonske i druge propise U
podru¢jima komunalnog gospodarstva i gospodarenja otpadom i dr.;
- prima, evidentira i distribuira ulaznu postu;
- prima telefonske pozive za sve sektore te suraduje s administratorom tehnickog sektora, kao i rukovoditeljima i voditeljima radi
preusmjeravanja poziva i rjieSavanja usmenih upita, prigovora, reklamacija i dr.;
- prima stranke idaje potrebne informacije strankama koje dolaze u sjediste drustva;
- kreira, azurira i arhivira Izjave-ugovor za gradane (podru¢je gospodarenja otpadom);
- obavlja poslove izrade i slanja narudzbenica dobavlja¢ima;
- suraduje s rukovoditeljem ekonomsko-financijskog sektora u vezi pripreme i slanja opomena gradanima i pravnim osobama
korisnici usluga);
- priprema i proslijeduje nadleznim institucijama prijedioge za ovrhu (javni biljeznici, sudovi);
- evidentira i arhivira ovrSne i parnicne postupke (predmete);
- suraduje s punomocnicima drustva vezano za zastupanje drustva u parni¢nim postupcima;
- po posebnom ovlastenju direktora zastupa drustvo u parni¢nim postupcima pred nadleznim sudovima;
- sastavlja razne podneske u postupku pred sudovima i arbitrazama;
- sudjeluje u izradi planova godi$njih odmora;
- sastavlja i dostavlja knjigovodstvu za obracun pla¢a mjesecne evidencije o prisutnosti radnika sektora (ured direktora) na radu;
- obavlja poslova nabave (prati izvrSenje ugovora);
- obavlja poslove na oglasavanju slobodnih radnih mjesta ili prijavljivanju potreba za zapo$ljavanje organizaciji za zapoS$ljavanje
- obraduje ponude i kontaktira s kandidatima koji su podnijeli ponude za zasnivanje radnog odnosa i dogovara razgovore kandidata
direktora prije zasnivanja radnog odnosa;
- vodi brigu o arhivi i uvanju dokumentacije iz svog djelokruga rada;
- suraduje s kadrovskim referentom, knjigovodama, referentom za zastitu na radu i tajnicom direktora drustva na
obavljanju zajedni¢kih poslova i zadataka;
obavlja druge poslove i zadatke prema nalozima direktora drustva

Informacijske . ‘ - - .
2. 0 . - a, b, f, g, h (zakonski i drugi propisi,kolektivni ugovori)
oshove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice, d) tehni¢ka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni priru¢nici; h) ostalo
Sredstva - oruda .
3. ) a, d ( PC racunalo)
zarad:
a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi; f) transportno mehanicka sredstva; g) ostalo
4. Radni prostor. a
a) uredski prostor; b) radionicki prostor; c) laboratorijski prostor, d) skladidni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo
5 Odgovomost a, e ( suodgovornost s upravom za zakonitost opc¢ih akata i odluka, koji se odnose na
*uradu organizaviju rada i poslovanje drustva)
a) za izvr3enje radnih zadataka i sredstava rada; b) za rtad i sredstva organizaciske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnos okolini; ) ostalo
6 Mikro i makro a
" klimatski uvjeti rada
a) optimaini; b) nedovoljno osvjetlienje, c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, voda i sl , f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni
7. e a
uvjeti:
a) optimalni; b) obi€na prasina; c) indust. prasdina, d) plinovi, pare, dimovi; e) tetna zragenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi, i) prljavétina; j)
ostalo
8. FiziCki napori a
a) minimalni fizitki napor; b) nefiziolo$ki poloaj tiiela; c) penjanje, proviatenye i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostaio
9. Napori osjetila: e
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha), d) monotonija; e) psiholo§ki napor u saobracéanju s drugima, f) ostalo
Opasnost od
10. . . a
ozlieda:
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ifi udar predmeta; e) udar elektiiéne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
1. P a

oboljenja:
a) minimaina opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; c) oboljienje ociju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje, f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo

12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Stru€na sprema: VSS pravni ili upravni smjer (sveugilisni prvostupnik ili struéni prvostupnik struke)



b) Radno iskustvo: 4 godina rada naistim ili slicnim poslovima
c) Dodatni uvjeti  rad s radunalom

d)



TVRTKA: LEC d.o.o. Prilog:1/3 -6

NAZIV POSLOVA Sifra
RADNOG MJESTA: REFERENT JAVNE NABAVE RM: 10060
4 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
" - preuzima naloge i obavlja rad prema uputama i nalozima direktora drustva
- vodi brigu o sastavljanju, objavi i azuriranju lzjava o postojanju/nepostojanju sukoba interesa;
- vodi brigu o sastavljanju i azuriranju Izjava o integritetu;
- vodi brigu o sastavljanju i objavi akta kojim se ureduje jednostavna nabava;
- sastavlja i predlaze plan nabave za direktora i Skupstinu drustva;
- vodi brigu o izmjenama plana nabave prema potrebama drustva;
- obavlja poslove evidencije i objave plana nabave i izmjena plana nabave;
- obavlja poslove prema utvrdenom i objavljenom planu nabave, prati rokove realizacije plana nabave;
- sastavlja i objavijuje izvje$¢e o nabavi u zakonskim rokovima;
- istrazuje i obraduje trziSte javne nabave i nabave opreme, uredaja, materijala i druge robe, radova i usluga od interesa za rad i
poslovanje drustva;
- obavlja postove analize trzista i prethodnog savjetovanja sa zainteresiranim gospodarskim subjektima;
- dostavlja na odobrenje direktoru zahtjev za nabavu i prijedlog odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva za nabavu;
- zajedno s drugim ¢lanovima Povjerenstva odabire i priprema postupke javne nabave;
- zajedno s drugim ¢lanovima Povjerenstva izraduje svu potrebnu dokumentaciju (zahtjeve, odluke, natje€ajnu dokumentacijuy);
- objavljuje postupke na mreznim stranicama drustva i $alje upite gospodarskim subjektima za dostavu ponuda;
- zajedno s drugim ¢&lanovima Povjerenstva prikuplja ponude i sastavlja potrebne zapisnike u postupku;
- zajedno s drugim €lanovima Povjerenstva sastavlja prijedlog o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja (odluka) idostavlja direktoru na
potpis;
- sastavlja ugovore, narudzbenice i suraduje s izabranim ponuditeljem u vezi potpisa i ovjere ugovora,
- suraduje s referentom pravnih i opéih poslova radi praéenja izvrSenja ugovornih obveza;
- objavljuje upit za prodaju reciklabilnog otpada na mreznim stranicama drustva;
- organizira preuzimanje, kontrolu kvalitete i skladiStenje dopremljene robe;
- po potrebi, sastavlja i dostavlja dobavljaéu-isporucitelju reklamaciije na kvalitetu ili druge nedostatke robe;
- kontrolira fakture dobavlja¢a i drugu dokumentaciju o isporuéenoj robi, ovjerava ih, kompletira i dostavlja racunovodstvu na evidentiranje,
plaéanje i dr.
- sudjeluje u kontroli skladiSnog poslovanja;
- sreduje i Cuva svu dokumentaciju o nabavi u zakonskim rokovima,
- suraduje s rukovoditelj ekonomsko-financijskog sektora pri revizorskim nadzorima i inspekcijskim nadzorima (fiskalna odgovornost,
revizija poslovanja u podruéju javne nabave i sl.)
- suraduje s knjigovodama i skladiStarem na obavljanju zajednickih poslova;
- obavlja druge poslove prema uputama i nalozima direktora drustva.
Informacijske . ) . _ . , .
2. oshove I a, e, f, g, h (zakonski i drugi propisi, uzance pravila i standardi komercijalnog poslovanja)
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci, c) nacrti-skice; d) tehni¢ka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni priru¢nici; h) ostalo
Sredstva - oruda .
3. } a, d (PC raunalo)
zarad:
a) uredski pribor, b) jednostavni alat-pribor, c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji, e) strojevi; f) transportno mehanitka sredstva; g) ostalo
4. Radni prostor: a
a) uredski prostor; b) radionitki prosbr; c) laboratorijski prostor; d) skladidni prostor; e) poluzatvoreni prosbr; f) otvoreni prostor; g) ostalo
5 Odgovornost a, e (za pravovremenost nabave, kvalitetu i drugu ispravnost nabavljene robe, te uredno
© uradu: vodenje i Guvanje ugovora o nabavi | uvozu, te druge dokumentacije vezane za nabavu i uvoz)
a) za izwvdenje radnih zadataka i sredstava rada; b) za rad i sredstva organiz. jedinice; ) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; e) ostalo
6 Mikro i makro
" klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovoljno osvjetljenje; c) blijedtanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, voda i sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
7 Fizikalni radni uvjeti: a
a) optmalni; b) obi¢napradina; c) industrijska prasina; d) plinovi, pare, dimovi, e) $tetna zratenja; f) vibracije; g) buka; h) reugodni mirisi; i) prijavétna; j) ostalo
8. Fizi¢ki napori: a
a) minimatni fizi¢ki napor; b) nefiziolo$ki polozaj tijela; c) penjanje, proviacenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg, f) ostalo
9. Napori osjetila: e
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholo$ki napor u saobra¢anju s drugima; f) ostalo
Opasnost
10. pasn . a
od ozljeda:
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektri¢ne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
11 Opasnost od a
*  oboljenja:

a) minimaina opasnost; b) reumatska i sliéna oboljenja; c) oboljenje ociju; d) obolienje sluha; e) oboljenje organa za disanje, f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo



12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

VSS ili VSS ekonomski ili tehniki smjer (magistar struke ili struéni specijalist ili sveugilisn

a) Struna sprema: prvostupnik ili strucni prvostupnik struke)

4 godina rada na istim ili sliénim poslovima - VSS (sveudili§ni prvostupnik struke ili struén
b) Radno iskustvo:  pivostupnik struke)
2 godine rada na istim ili slicnim poslovima - VSS (magistar struke ili stru¢ni specijalist)

c) Dodatni uvjeti: rad s racunalom, certifikat za posiove javne nabave

d)



TVRTKA: LEC d.o.o. Prilog: 1/3-7

NAZIV POSLOVA - Slfra
RADNOG MJESTA: RUKOVODITELJ TEHNICKOG SEKTORA 20010
1 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
© - proucava i pratizakonske i druge propise u podrucjima komunalnog gospodarstva i gospodarenja otpadom;
- sudjeluje u definiranju i predlaganju poslovne politike i razvojnih programa drustva;
- utvrduje smjemice za izradu godi$njeg plana rada i poslovanja drustva u dijelu koji se odnosi na tehnicki sektor;
- donosi ili odobrava operativne planove za rad odjela u sastavu sektora ;
- odreduje nacin preuzimanja, dostave, informaticke obrade i kolanja dokumentacije izmedu odjela i unutar sektora;
- sudjeluje u definiranju posebnih planova za izobrazbu, obuku i osposobljavanje tehni¢kog kadra;
- donosi posebne planove i programe na podrucju zastite na radu, protupoZarne i ekoloSke zastite;
- sudjeluje u definiranju posebnih planove za investicije i investicijsko odrzavanje poslovnih objekata i opreme;
- sudjeluje u pregovorima i sklapanju poslovnih ugovora koje izvréava tehnicki sektor;
- organizira, usmjerava, koordinira i nadzire rad voditelja odjela na izvr8avanju zajednickih zadataka;
- brine o osiguranju materijalnih i drugih uvjeta za rad sektora (sredstva rada, sredstva za zastitu na radu, kadar i dr.);
- osigurava uvjete da se u djelatnostima odjela primjenjuju utvr@ene norme i standardi kvalitete;
- osigurava materijalne i tehni¢ke uvjete za siguran rad, zastitu na radu, protupozarnu i ekolo$ku zastitu u svim
djelatnostima i lokacijama rada drustva;
- predlaze ili poduzima mjere za unapredenje organizacije rada sektora;
- daje ocjenu o radu i rezultatima rada voditelja operative i voditelja odjela
-suradqesork&ramw\e(\d@he)m za kamunal e dieldnost
- podnosi upravi drustva izvje$¢a o radu i problematici rada sektora;
- obavlja druge poslove i zadatke prema propisima, op¢im aktima, nalozima i ovlastima direktora drustva.
nformacijsk nov s
2. ! 0, acljske osnove a, e, f, g, h (op¢i akti)
ada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) naciti-skice, d) tehnicka dokumentacija; e) pian-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva .
r
3. 2a rad: a, d (PC racunalo)
a) uredski pribor, b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat, d) aparati-uredaji, e) strojev; f) transportno mehaniéka sredstva; g) ostalo
4. Radni prostor:
a) uredski prostor; b) radioniki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skiadidni prostor; e) poluzatvoreni prostor, f) otvoreni prostor; g) ostalo
5 Odgovomost a, b, ¢ (za realizaciju razvojnih i operativnih planova i programa te primjenu propisa i pravila na podrudju zadtite na radu,
* uradu: protupozame i ekolodke zastite), te za kvalitetu i tehnicku realizaciju usluga
a) za izvr$enje radnih zadataka i sredstava rada; b) za rad i sredstva organiz. jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumaost 0soba u radnoj okolini; e) ostalo
6 Mikro i makro
- klimatski uvjeti rada
klimatsk ti rad
a) optimalni; b) nedovoljno osvjetijenje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; ) vlaga, vodai sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
7. Fizikalni radni uvjeti:
a) optimalni; b) obiéna pradina; c) industrijska praina; d) plinow, pare. dmovi, e) §tetna zratenja; f) vibracije; g) buka, h) neugodni mirisi; i) prijavétina ; j)
ostalo
8. Fizicki napori:
a) minimalni fizikki napor, b) nefziolodia pola2aj tijela; c) penjanje. proviatenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
9. Napori osjetila:
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholodki napor u saobracanju s drugima; f) ostalo
10. Opasnost od ozljeda:
a) minimalna opasnost b) ogrebotine, ubodi, posiekotine; c) opekline; d) pad iii udar predmeta; e) udar elekmcne stiuje; f) pad s visire il u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
11, pasnost a
oboljenja:
a) minimaina opasnost; b) reumatska i sli¢éna oboljenja; c) oboljenje odiju; d) obolienje sluha; e) oboljenje Organa za disanje; f) abolienjekralje2nice; g) ostalo
12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

VSS ili VSS kemijsko - tehnoloski, strojarski ili upravni smjer, (magistar struke ili strucn
specijalist ili sveuciliSni prvostupnik struke ili struéni prvostupnik struke)
5 godina rada na rukovodeéim mjestma - VSS (sveudilisni prvostupnik struke ili struén

b) Radno iskustvo: prvostupnik struke)
3 godine rada na rukovode¢im mjestima - VSS (magistar struke ili struéni specijalist)

a) Stru¢na sprema:

c) Dodatni uvjeti: rad s ragunalom; vozacka dozvola B kategorije

d)



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: /3-8

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: ADMINISTRATOR TEHNICKOG SEKTORA RM: 20020

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

1.
- preuzima naloge i obavlja rad prema rasporedu rukovoditelja tehni¢kog sektora i voditelja operative;
- prou¢ava zakonske i druge propise te operativhu dokumentaciju za obavljanje administrativnih poslova;
- prima, evidentira i distribuira ulaznu postu za tehnicki sektor,
- prima telefonske pozive korisnika usluga za tehnicki sektor, te po potrebi i za ured direktora i ostale sluzbe;
- prima stranke i daje potrebne informacije strankama koje dolaze u ured rukovoditelja tehnickog sektora;
- prati sustave evidencije prikupljanja otpada i daljinskog nadzora vozila;
- kreira, azurira i arhivira izjave za gradane;
- vodi evidencije reklamacija po djelatnostima, vozilima i korisnicima i dostavlja ih nadleznoj sluzbi radi sastavljanja zakonskih
izvjesca;
- vodi evidenciju radnika tehni¢kog sektora i dnevnu evidenciju o prisutnosti na radu radnika tehnickog sektora;
- sastavlja i dostavlja kadrovskom referentu zahtjeve za zaposljavanje novih radnika u tehni€kom sektoru;
- sudjeluje u izradi planova godi$njih odmora za radnike tehnickog sektora;
- suraduje s referentom za zastitu na radu kod upucéivanja radnika tehnickog sektora, koji rade na radnim mjestima s
posebnim uvjetima rada na zdravstvene preglede;
- dostavlja radnicima izvode iz plana, odnosno obavijesti o koristenju godi$njih odmora,
- urucCuje radnicima odluke o odobrenju plac¢enih i neplacenih dopusta;
- preuzima obavijesti (doznake) o bolovanju radnika i dostavlja ih knjigovodstvu za obracun placa;
- sastavlja i dostavlja knjigovodstvu za obracun pla¢a mjese¢ne evidencije o prisutnosti radnika tehni¢kog sektora na raduy;
- vodi brigu o arhivi i Cuvanju dokumentacije iz svog djelokruga rada te kompletne dokumentacije tehnickog sektora;
- suraduje s kadrovskim referentom, knjigovodama, referentom za zastitu na radu i tajnicom direktora drustva na
obavljanju zajednickih poslova i zadataka;
- obavlja druge poslove prema uputama kadrovskog referenta te nalozima i uputama rukovoditelja tehnickog sektora
Informacijske
2. ) - a, bef
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice; d) tehni¢ka dokumentacija; ) plan-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda
3. a, d (PC raéunalo
zarad: ( )
a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi; f) transportno mehani¢ka sredstva; g) ostalo
4. Radni prostor: a
a) uredski prostor: b) radioni¢kiprostor; c) laboratorijski prostor; d) skladi§ni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo
5 Odgovornost a, e (zaispravnost, azurno vodenje evidencija te Cuvanje druge dokumentacije koju vodi na
© uradu: svojem radnom mjestu)
a) za zwisenje radnih zadataka i sredstava rada; b) za rad | sredstva organizaciske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumaosi 0soba u radnoj okolini; €) ostalo
6 Mikro i makro
" klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovoijno osvjetlienje; ¢) blijestanje, d) visoke i niske temperature; e) viaga, voda i sl; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
7 Fizikalni radni
© uvjeti:
a) optimalni; b) obiéna pradina; c)indust. praina; d) plinovi, pare, dimovi, e) $tetna zrakenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavstina; )
g FiziCki napori: a
a) minimalni fizitki napor, b) nefizioloski poloZaj tijela; c) penjanje, proviatenje i dr., d) rad s predmetima 3 - 15 kg, e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
g Napori osjetila: e
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholo$ki napor u saobra¢anju s drugima; f) ostalo
Opasnost od
10. P: i a
ozlieda:
a) minimaina opasnost; b) ogrebotine, ubadi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektriéne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
11. =P a

oboljenja:
a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; c) oboljenje odiju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kralje2nice; g) ostalo

12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: SSS upravni, prometno-tehnicki ili op¢i smjer
b) Radno iskustvo: 1 godina rada na istim ili sli¢nim poslovima

c) Dodatni uvjeti:  rad s racunalom, vozacka dozvola B kategorije

d)



TVRTKA: LECdo.o. Prilog: I/3-9

10.

11.

12.

Sifra

REFERENT ZASTITE NA RADU RM:

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
preuzima naloge i obavlja rad prema rasporedu rukovoditelja tehnickog sektora;
- prati i prou€ava struénu literaturu, zakonske i druge propise na podrucju zastite na radu, protupoZarne i ekoloske zastite;
- sudjeluje u izradi i realizaciji programa izobrazbe i osposobljavanja radnika na podrucju zastite na radu i protupozarne
zastite;
- sastavlja specifikacije za nabavu kolektivnih i osobnih zastitnih sredstava;
- sudjeluje kod provjere struéne i druge osposobljenosti radnika za obavljanje poslova pod posebnim uvjetima rada;
- kontrolira primjenu propisanih pravila mjera za ZR i PPZ, te daje prijedloge za otklanjanje uoenih propusta;
- vodi evidenciju o radnicima osposobljenim za rad na siguran nacin;
- vodi evidenciju o radnicima rasporedenim na poslove s posebnim uvjetima rada;
- vodi evidenciju o tjelesnim ozljedama i profesionalnim oboljenjima radnika na radu i o tome sastavlja potrebnu
dokumentaciju (izjave, prijave idr) i dostavlja je nadleznim institucijama;
- vodi evidenciju o poremecajima u procesu rada, koji su izazvali ili mogli izazvati tetne posljedice;
- vodi evidenciju o opasnim tvarima koje koristi drustvo;
- vodi evidenciju o periodiénim zdravstvenim pregledima radnika koji obavljaju poslove pod posebnim uvjetima rada;
- vodi evidenciju, kontrolira ispravnost i organizira servisiranje protupoZarnih aparata, instalacija i uredaja za dojavu
i gadenje pozara;
- Cuva po jedan primjerak dokumentacije za primjenu o pravila ZR i PPZ u objektima, radnim i pomo¢nim prostorijama;
- Cuva upute o nacinu koristenja strojeva i uredaja s povecanim opasnostima,.
- vodi evidenciju mehaniziranih sredstava rada i organizira ili predlaZe njihovo servisiranje, atestaciju i reatestaciju;
-0bavia strucne pasiove za odbor | povjerenika radnika za zasthu na radu;
- suraduie s kadrovskim referentormn i rukovodite§ima odjela na obavianju zajednickih zadatea;
- suraduje s nadeznim inspeldorma na podrudju zastke na radu, protupaZame i ekolodke zasiite,
- sa administratorom tehni¢kog sektora vodi brigu o arhivi i €uvanju dokumentacije iz svog djelokruga rada (evidencije, uvjerenja
osposobljenosti, ozljede na radu, izvjesta;ji i sl.)
- obavlja druge poslove u vezi zastite na radu, protupozarne i ekolo$ke zastite prema nalozima rukovoditelja tehni€kog sektora.

Informacijske osnove
rada:

a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci, c) nacrti-skice; d) tehnika dokumentacija; e) plan-program; f) propssi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda

20030

a, d, e, f, g, h (opdi akti)

a, d (PC racunalo)

zarad:

a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi; f) transpoitno mehanicka sredstva; g) ostalo
Radni prostor: a, e (povremeno), f (povremeno)

a) uredski prostor b) radioni¢ki prostor; c) taboratorijski prostor d) skladidni prostor, ) poluzatvoreni prostor, f) otvoreni prostor; g) ostalo
Odgovornost < . . . s .
u rg dur a, ¢ (posredna odgovornost) e( za azurno i uredno vodenje evidencija i druge dokumentacije)

a) zaizvréenje radnih zadataka i sredstava rada; b) zarad i sredstva organiz. jedinice, c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; €) ostalo

Mikro i makro

klimatski uvjeti rada d (povremeno) f (povremeno)

a) optimalni; b) nedovoljno osvjetlienje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, vodai sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo

Fizikalni radni uvjeti: b (povremeno) ¢ (povremeno) d(povremeno) h(povremeno) i(povremeno)

a) optimalni; b) obi¢na prasina; c) industrijska pradina; d) plinovi, pare, dimovi, e) Stetna zracenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavitinaj
§) ostalo

FiziCki napori: a, ¢ (povremeno)
a) minimalni fizi€ki napor; b) nefizioloki polozaj tijela; ¢) penjanje, proviaéenje i dr., d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
Napori osjetila: e

a) minimaini napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholoski napor u saobraéanju s drug ma, f) ostalo
Opasnost od ozljeda: d(povremeno) f (povremeno)

a) minimalna opasnost, b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektriéne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost

od oboljenja:
a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; c) oboljenje ociju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa zadisanje. f) oboljenje kraijeznice; g) osta o

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a

a) Struéna sprema: VSS tehnicki ili kemijsko-tehnoloski smjer (sveugilisni prvostupnik ili struéni prvostupnik struke)
b) Radno iskustvo: 1 godina rada na istim ili slicnim poslovima

c) Dodatni uvjeti: Rad s racunalom, ispit za struénjaka zastitu na radu, vozacka dozvola B kategorije






TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3-10

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA: REFERENT ZASTITE OKOLISA

1 Djelokrug rada — osnovni poslovi i zadaci:

- preuzima naloge i obavlja rad prema rasporedu rukovoditelja tehnitkog sektora;
prati i prou¢ava struénu literaturu, zakonske i druge propise na podruéju zastite okoli§a, te dekleracije i programe o
|zastiti okoliga vezane za djelatnosti drustva;
- analizira stanje zastite okoli§a na svim lokacijama obavljanja djelatnosti drustva (ulice, trgovi, parkovi, trZnica,
groblje, plaze);
- izraduje svu potrebnu dokumentaciju za ishodenje svih potrebnih dozvola gospodarenja otpadom;
- izraduje ili sudjeluje u pripremi iizradi procjene rizika i operativnih programa zastite okoliSa za sve lokacije rada i
okolni prostor;
- kontolira stanje i provodenje mjera zastite okoliSa na svim lokacijama;
- sastavlja procjene nastalih Steta i prijete¢ih opasnosti te predlaze mjere za otklanjanje opasnosti;
- vodi potrebne ocevidnike i sastavlja izvje$¢a o stanju okolisa;
- izraduje izvjeS¢a za nadlezne agencije;
- koristi sustave e-ONTO, ROO i druge potrebne sustave za djelatnosti drustva,
- suraduje s nadleznim inspektorom zastite okolisa,
- suraduje s referentom zastite na radu i eko kontrolorom na obavljanju zajednickih poslova i zadataka;
- sa administratorom tehnitkog sektora vodi brigu o arhivi i uvanju dokumentacije iz svog djelokruga rada (o&evidnici, dozvoie,
izvjestaji, procjene i sl.);
- obavlja druge poslove vezane za zastitu okoliSa prema nalozima rukovoditelja tehnickog sektora

Sifra

rRM: 20040

Informacijske
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; ¢) nacrti-skice; d) tehnitka dokumentacija; e) pian-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostato
3 Sredstva - oruda
© zarad

a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji, e) strojevi; f) transportno mehanitka sredstva; g) ostalo

a b efg

a, d (PC racunalo)

4. Radni prostor: ae, ef
a) uredski prostor; b) radioni¢ki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladi$ni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo
5 Odgovornost
© uradu
a) za izvrSenje radnih zadataka i sredstava rada; b) za 1ad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okalini; e) ostalo
6 Mikro i makro a
* klimatski uvjeti rada
a) optimaini; b) nedovoljno osvjetijenje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, vodaii sl f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni
7. . a
uvjeti
a) optimalni; b) obi¢na prasina; c) indust. prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) §tetnazracenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavétina; j)
8. Fizi¢ki napori: a
a) minimalni fizitki napor; b) nefiziolodki poloZaj tijela; c) penjanje, proviatenje i dr.; d)rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
g Napori osjetila: e
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; ¢) napor sluha); d) monotonija; e) psiholoski napor u saobra¢anju s drugima; f) ostalo
10 Opasnost od
" ozljeda:
a) minimalna opasnost; b) ogrebot:ne, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) padili udar predmeta; e) udar elektriéne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
11. P a

oboljenja:
a) minimaina opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; ¢) oboljenje ogiju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kraljieznice; g) ostalo

12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema:  VSS prirodni, tehnicki ili biotehnigki smjer (sveudiligni prvostupnik inzenjer/inZenjerstva okolisa)
b) Radno iskustvo: 1 godina rada na istim ili sli¢nim poslovima
c) Dodatni uvjeti.  rad s raunalom, vozacka dozvola B kategorije

d)



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3-11

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA:

10.

11.

12.

EKO KONTROLOR mu_.m 20050

Djelokrug rada — osnovni poslovi i zadaci:

- preuzima naloge i obavlja rad prema rasporedu rukovoditelja tehnickog sektora;

- prati zakonske i druge propise na podruéju ekoloske zastite vezane za djelatnosti drustva;

- obavlja terensku kontrolu pravilne predaje komunalnog otpada (mijeSanog komunalnog otpada, bio otpada,
reciklabilnog i glomaznog otpada) kod gradana i poslovnih subjekata;

- kontrolira nelegalno odloZeni otpad na javnim povr§inama (ulice, trgovi, parkovi, trznica, groblje, plaze);

- vrSi predkontrolu evidencije o€itanja spremnika;

- kontrolira ispravnost RFID-a na spremnicima te kontrolira i sve ostale oznake na spremnicima;

- izraduje izvjesca s fotodokumentacijom i ostalim potrebnim dokazima i prilozima;

- obavjesStava rukovoditelja tehnikog sektora o uo€enim nepravilnostima;

- suraduje s komunalm redarima u vezi otklanjanja uo€enih nepravilnosti;

- informira i educira korisnike o pravilima odlaganja pojedinih vrsta otpada;

- obilazi teren po prijavama korisnika, kontrolira njihovu opravdanost i rieSava reklamacije;

- suraduje s administratorom tehniCkog sektora u vezi evidentiranja i rjeSavanja reklamacija;

- suraduje s referentom zastite na radu i referentom zastite okoli§a na obavljanju zajednickih poslova i zadataka;
- sa administratorom tehni¢kog sektora vodi brigu o arhivi i Euvanju dokumentacije iz svog djelokruga rada;

- obavlja druge poslove vezane za zastitu okoliSa prema nalozima rukovoditelja tehni€kog sektora:

Informacijske
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice; d) tehnicka dokumentacija; e) plan program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda

zarad:
a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi; f) transportno mehani¢ka sredstva, g) ostalo

abefg

a, d (PC racunalo)

Radni prostor: a

a) uredski prostor; b) radioni¢ki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladi$ni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor g) ostalo
Odgovornost
u radu:

a) zaizvr§enje radnih zadataka i sredstava rada; b)zarad i sredstva oiganizacijske jedinice; ¢) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini, e) ostelo
Mikro i makro
klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovoljno osvjetljenje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, voda i sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni
uvjeti:

a) optimalni; b) obi¢na prasina; c) indust. prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) §tetna zratenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prljavstina; j)

a

a

a

Fizi¢ki napori: a

a) minimalni fizi¢ki napor; b) nefiziolodki polozaj tijela; c) penjanje, proviatenje idr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
Napori osjetila: e

a) minimalni napor osjetia; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholo$ki napor u saobracanju s drugima; f) ostalo

Opasnost od
ozljeda:

a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekiine d) padili udar predmeta; e) udar eiektri¢ne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
oboljenja:

a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; c) oboljenje odiju, d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo
Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a

a

a) Stru¢na sprema: SSS ekoloski tehniar
b) Radno iskustvo: Bez radnog iskustva

c) Dodatni uvjeti:  rad s raéunalom, vozaéka dozvola B kategorije

d)



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3-12

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: VODITELJ OPERATIVE RM: 20060
1 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

10.

11.

12.

- proucava i prati zakonske i druge propise u podru¢jima komunalnog gospodarstva i gospodarenja otpadom;

- sudjeluje u izradi godiSnjeg plana rada i poslovanja drustva u dijefu koji se odnosi na tehnicki sektor;

- preuzima odobrene operativne planove rada odjela u sastavu sektora;

- terenski prati i kontrolira rad svih sluzbi tehni¢kog sektora;

- informira voditelje odjela tehnickog sektora o sadiZaju operativnih planova koji se odnose na niihove odjele;

- po potrebi, zajedno s voditeljima odjela, utvrduje dinamiku izvréenja operativnih planova u godi$njem ili kracim
razdobljima u tijeku kalendarske godine;

- samostalno ili u suradnji s voditeljima odjela utvrduje potrebe za zapoS$ljavanje novih radnika u pojedinim, odjelima, te
potrebe za nabavu nove opreme i drugih sredstava rada;

- sastavlja i dostavlja prijedloge rukovoditelju tehniCkog sektora za zapo$ljavanje novih radnika i nabavu nove opreme;

- koordinira rad voditelja odjela na izvr$enju medusobno povezanih operativnih zadataka;

- samostalno ili u suradnji s voditeljima odjela predlaze dono$enje posebnih planova za izobrazbu, obuku i
osposobljavanje tehnickog kadra odjela;

- osigurava uvjete da se u djelatnostima odjela primjenjuju utvrdene norme i standardi kvalitete;

- koristi sustave za (daljinsko) pracenje i kontrolu rada na terenu;

- nadzire izvréenje posebnih planova i programa na podrué¢ju zastite na radu i protupoZarne i ekoloske zastite u odjelima;

- osigurava materijalne i tehni¢ke uvjete za siguran rad, zastitu na radu, protupozarnu i ekolo$ku zastitu u svim
djelatnostima i lokacijama rada drustva;

- predlaze ili poduzima mjere za unapredenje organizacije rada u odjelima sektora;

- sudjeluje u ocjenjivanju rada voditelja odjela;

- obavlja druge poslove i zadatke prema planovima, nalozima i ovlastima rukovoditelja tehni¢koq sektora.

Informacijske osnove

rada:

a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci, ¢) nacrti-skice; d) tehni¢ka dokumentacija; e) ptan-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda

zarad:
a) uredski pribor, b) jednostavni atat-pribor; ¢) ruéni mehanizirani atat; d) aparati-uredaji, e) strojevi; f) transportno mehanika sredstva; g) ostalo

a, e, f, g, h(opéi akti)

a, d (PC racunalo)

Radni prostor: a

a) uredski prostor, b) radioni€ki prostor, c) laboratorijski prostor; d) skladisni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo
Odgovornost a, b, c ( za realizaciju operativnih planova i programa te primjenu propisa i pravila na podrucju
u radu: zastite na radu, protupozarne i ekoloSke zastite), e (za kvalitetu i tehnicku realizaciju usluga)

a) za izvidenje radnin zadataka i sredstava rada; b)za rad i sredstva organiz. jedinice; c)za sigumost radnika, d) za sigumost osoba u radnos okolini; e) ostalo
Mikro i makro

klimatski uvieti rada

a) optimalni; b) nedovoljno osvjetljenje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, voda i sl ; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni uvjeti. a

a) optimaini; b) obi¢na prasina; c) industrijska prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) Stetna zracenja; f) vibracije; g) buka: h) neugodni mirisi; i) prljavétina ; j)
ostalo

Fizicki napori: a

a) minimaini fizicki Napor; b) nefiziolo3ki poloZaj tijela; c) penjanie, proviatenje i dr., d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
Napori osjetila: e

a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholoski napor u saobrac¢anju s drugima; f) ostalo

Opasnost od ozljeda: a

a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotne; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektri¢ne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
obaljenja:

a) minimalna opasnost; b) reumatska i slicna oboljenja; c) oboljenje ogiju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) obolienje kralieznice; g) ostalo
Uvjeti za raspored na radno mjesto:

V8S kemijsko - tehnoloski, tehnicki, prometni, upravni smjer (sveugilisni prvostupnik struke ili
strucni prvostupnik struke)

a

a) Stru¢na sprema:
b) Radno iskustvo: 4 godine rada na istim ili slicnim posiovima

c) Dodatni uvijeti: rad s racunalom, vozacka dozvola B kategorije

d)



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: I/3- 13
NAZIV POSLOVA - VODITELJ ODJELA ODVOZA KOMUNALNOG OTPADA ! Sifra

RADNOG MJESTA: ODRZAVANJA
1,

10.

11.

12.

rRM: 21010

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- prou€ava i prati zakonske i druge propise u podrucjima komunalnog gospodarstva i gospodarenja otpadom;

- sudjeluje u operativnom planiranju i preuzima operativni plan odjela za godi$nje razdoblje;

- u suradnji s voditeljem operative utvrduje dinamiku izvr$enja operativnih planova u tijeku kalendarske godine;

- izraduje dnevne, tjedne i mjesecne planove rada vozaca i radnika za prikupljanje i utovar otpada prema potrebama i planovimg

lodvoza komunalnog otpada (mijesanog komunalnog otpada, bio otpada, reciklabilnog i glomaznog otpada);

- vodibrigu o racionalizaciji angaziranih vozila i radnika na prikupljanju komunalnog otpada;

- predlaze voditelju operative raspored radnog vremena vozaca i radnika na prikupljanju komunalnog otpada;

— organizira preuzimanje i dopremu sredstava rada, materijala, opreme i sredstava za zastitu na radu na mjestu rada;

— obilazi lokacije i provjerava kvalitetu i dinamiku obavljanja poslova, kontrolira ispravnost koritenja sredstava rada i poduzima mjere
za otklanjanje nedostataka, zastoja o radu i dr;

—koordinira rad vozaéa za odvoz i radnika za prikupljanje i utovar komunalnog otpada;

—kontrolira primjenu tehnic¢kih i drugih pravila i mjera za zastitu na radu (ZR), protupoZarnu zastitu (PPZ) i zastitu okolia (EKO) na
lokacijama rada, te poduzima mjere za otklanjanje uoc¢enih nedostataka;

— vodi evidenciju tehnickih pregleda vozila, te evidenciju popravaka i servisa (tehni¢ka ispravnost vozila),

--suraduje s komunalnim inspektorima za vrijeme dok obavljaju poslove inspekcije ;

— evidentira i daje podatke voditelju operative o izvr§enom odvozu otpada za koje se placa (posebna) naknada;

— organizira i nadzire rad automehanicara i skladistara;

- evidentira i ocjenjuje rad i radni u¢inak radnika kojim rukovodi;

— potvrduje evidencijsku listu dolazaka i odlazaka s posla radnika kojima rukovodi radi obracuna place;

— sa administratorom tehni€kog sektora vodi brigu o arhivi i Cuvanju dokumentacije iz svog djelokruga rada;

— obavlja druge poslove prema nalozima voditelja operative ili rukovoditelja tehnickog sektora

Informacijske
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; ¢) nacrti-skice; d) tehni¢ka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda
zarad:

a) uredski pribor. b) jednostavni alat-pribor; c) ru¢ni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi; f) transportno mehanicka sredstva, g) ostalo

a, b, e (operativni planovi) f

a, b,d (PC racunalo)

Radni prostor: ae,f

a) uredski prostor; b) radioniCki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladi$ni prostor, ) poluzatvoreni prostor; f} otvoreni prostor; g) ostalo
Odgovornost a, b, c (suodgovornost za primjenu pravila ZR, PPZ i zastitu okoli§a d ( neposredna

u radu: odgovornost) e (za ispravnost prikupljanja i zbrinjavanja otpada)

a) zaizvrienje radnih zadataka i sredsteva rada; b za rad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; e)
Mikro i makro
klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovoljno osvjetljenje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, vodai sl; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni
uvjeti

a) optimalni; b) obi¢. prasina; c) industr. prasina; d) plinovi, pare, dimovi, e) Stetna zracenja; f) vibracije, g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavstina; j)

d(povremeno), e (povremeno),

h (povremeno, i (povremeno)

Fizi¢ki napori: b, ¢ (povremeno)

a) minimalnifizi€ki napor, b) nefiziolodki poloZajtijela; c) penjanje, proviatenje i dr, d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
Napori osjetila: e

a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholoski napor u saobra¢anju s drugima; f} ostato

Opasnost od
ozljeda:

a) minimalna opasnost, b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektriéne struije; f) pad s visine ili U dubinu; g) ostaio
Opasnost od
oboljenja:

a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; c) oboljenje odiju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo
Uvjeti za raspored na radno mjesto:

VSS upravni, tehnicki ili prometni smjer (sveugilisni prvostupnik struke ili struéni prvostupnik
struke)

a

a

a) Stru¢na sprema:
b) Radno iskustvo: 3 godine rada na istim ili slicnim poslovima
c) Dodatni uvjeti:  rad s racunalom, vozacka dozvola B kategorije

d)
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TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3— 15

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: PRIKUPLJAC KOMUNALNOG OTPADA RM. 21030

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- prima upute i naloge za rad od voditelja odjela odvoza komunalnog otpada i odrzavanja;

- prikuplja sav komunalni otpad (mije$ani komunalni otpad, bio otpad, reciklabilni i glomazni otpad), te sortira i pre$a reciklabilni
fotpad,

- radi na prikupljanju i utovaru komunalnog otpada (mije$ani komunalni otpad, bio otpad, reciklabilni i glomazni otpad);

- radi na sortiranju i presanju reciklabilnog otpada;

- po potrebi upravlja vozilom za koje posjeduje potrebnu dozvolu;

- sudjeluje u provjeravanju ispravnosti pomocnih uredaja i naprava specijalnih vozila za odvoz otpada prije pocetka rada;

- obavlja (ruéno ili pomocu naprava vozila) dizanje i praznjenje spremnika s otpadom u vozila;

- obavlja (ruéno ili pomoéu naprava vozila) praznjenje kosarica za otpad u vozila;

- vr$i o€itanje spremnika RFID ¢itaéem prilikom praznjenja spremnika;

- obavlja poslove usitnjavanja bio otpada i poslove kompostiranja bio otpada;

- Cisti okoli$ spremnika ili koSarica na javnim povrdinama od rasutog otpada i odlaZze ga u kontejnere ili vozila;

- obavlja poslove strojnog pranja i ¢i§¢enja javno prometnih povrsina aparatima za €iSc¢enje javno prometnih povrsina;

- obavlja poslove Ciscenja i uklanjanja snijega ileda s javno prometnih povrsina i vr$i posipanje javno prometnih povrsina;

- obavlja poslove pranja vozila, spremnika za komunalni otpad, te sve ostale opreme potrebne za prikupljanje komunalnog otpada;
- upravlja vili€arem i obavlja poslove skladistenja reciklabilnog otpada;

- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR) i ekolo$ku zastitu (EKO) na

svojem radnom mjestu,
- obavlja druge poslove prema uputama vozaca i nalozima voditelja odjela komunalnog otpada i odrzavanja.

Informacijske
2. ] a
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) naciti-skice; d) tehnitka dokumentacija; e) ptan-program; f) propisi; g) strutni priru¢nici; h) ostalo
Sredstva - oruda - o -
3. ) b, f (linija za za sortiranje i preSanje otpada-vilicar)
zarad:
a) uredski pribor; b) jednostavni ajat-pribor; c) ruéni mehanizirani atat; d) aparati-uredaji; e) strojevi, f) transportno mehanitka sredstva; g) ostalo
4. Radni prostor: f
a) uredski prostor; b) radionitki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladi$ni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor: g) ostalo
5 Odgovornost a, c (zaispravno koristenje OZS i primjenu drugih pravila ZR i EKO zastite na svojem radnom
" uradu mijestu
a) za izvrenje radnih zadataka i sredstava rada; b) zarad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumos! osoba u radnoj okolini; e)
Mikro i makro
6. . S def
klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovoljno osvjettjenje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, voda i sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni .
7. . b, h, d(povremeno), g (povremeno) h, i
uvjeti
a) optimalni; b) obi¢. prasina; c) industr. prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) Stetna zratenja; f) vibracije; g) buka; h) nevgodni mirisi; i) pijavstina; j)
8. Fizi¢ki napori: b, c (povremeno) d, e(povremeno)
a) minimalni fizitki napor; b) nefiziolodki poiozaj tijela; c) penjanije, proviatenje i dr.; d) rad s predmetma 3 - 15 kg; ) rad s predmetma preko 15 kg; f) ostalo
9. Napori osjetila: a
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor siuha); d) monotonija; e) psiholo$ki napor u saobratanju s drugima; f) ostalo
Opasnost od
10. P ] b, ¢ (povremeno) d
ozljeda:
a) minimalna opasnost b) ogrebotine. ubodi, posjekotine; c) opekiine; d) pad ili udar predmeta, e) udar elektnéne struje; f) pad s visine ili u dubinu g) ostalo
Opasnost od L
1. P b, e, f, g (zarazna oboljenja)

oboljenja:
a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; c) oboljenje odiju; d) oboljenje sluha; e) obaljenje organa za disanje; f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo

12. Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema: PKYV gistac (niza stru¢na sprema ili osnovna $kola)
b) Radno iskustvo: 1 godina na istim ili sli¢nim poslovima
c) Dodatni uvijeti:

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mtada od 18 godina



TVRTKA: LEC d.o.o. Prilog: 1/3— 16

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: POMOCNIK PRIKUPLJACA KOMUNALNOG OTPADA RM: 21040
1 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
- prima upute i naloge za rad od voditelja odjela odvoza komunalnog otpada i odizavanja;
- prikuplja sav komunalni otpad (mijesani komunalni otpad, bio otpad, reciklabilni i glomazni otpad), te sortira i presa reciklabilni
lotpad,;
- radi na prikupljanju i utovaru komunalnog otpada (mijesani komunalni otpad, bio otpad, reciklabilni i glomazni otpad);
- radi na sortiranju i presanju reciklabitnog otpada;
- obavlja (ruéno ili pomocu naprava vozila) dizanje i praznjenje spremnika s otpadom u vozila;
- obavlja (ruéno ili pomoc¢u naprava vozila) praznjenje kos$arica za otpad u vozila;
- vr$i ocitanje spremnika RFID citatem prilikom praznjenja spremnika;
- obavlja poslove usitnjavanja bio otpada i poslove kompostiranja bio otpada;
- Cisti okoli$ spremnika ili ko$arica na javnim povrSinama od rasutog otpada i odlaze ga u kontejnere ili vozila;
- obavlja poslove strojnog pranja i ¢is¢enja javno prometnih povrs$ina aparatima za ¢éiséenje javno prometnih povrsina;
- obavlja poslove ¢iséenja i uklanjanja snijega i leda s javno prometnih povrsina i vr$i posipanje javno prometnih povrs$ina;
- obavlja poslove pranja vozila, spremnika za komunalni otpad, te sve ostale opreme potrebne za prikupljanje komunalnog otpada;
- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR) i ekolosku zastitu (EKO) na
svojem radnom mjestu;
- obavlja druge poslove prema uputama vozaéa i nalozima voditelja odjela odvoza komunalnog otpada i odrzavanja .
Informacijske
2. a
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; ¢) nacti-skice; d) tehnicka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni priruénici, h) ostalo
3. Sredstva - oruda b, f ( linija za preSanje i sortiranje otpada- vilicar)
zarad:
a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi, f) transportno mehanitka sredstva; g) ostalo
4. Radni prostor: f
a) uredski prostor, b) radioni€ki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladisni prostor; e) poluzatvoreni prostor, f) otvoreni prostor; g) ostalo
5 Odgovornost a, ¢ (2a ispravno koristenje OZS i primjenu drugih pravila ZR i EKO zastite na svojem radnom
© uradu: mjestu
a) za izvidenje radnih zadataka i sredstava rada; b) za rad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; e)
ikro i makr
6. M_| 0 i makro def
klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovoljno osvjetljenje, c) blijedtanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, voda i sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostaio
7. E\l/?ekt?m‘ radni b, h, d(povremeno), g (povremeno) h, i
a) optan';alni; b) obi¢. pradina; c) industr prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) $tetna zragen;ja; f) vibracije, g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavstina; j)
8. Fizi¢ki napori: b, ¢ (povremeno) d, e(povremeno)
a) minimalni fiziki Napor, b) nefiziolodki polozaj tijela; c) penjanje, proviatenjei dr; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostaio
9. Napori osjetila: a
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor stuha); d) monotonija; e) psiholo§ki Napor u saobraéanju s drugima; f) ostalo
Opasnost od
10. . b, ¢ (povremeno) d
ozljeda: (P )
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektnéne struje; f) pad s visine ilf u dubinu; g) ostalo
11. Opa;nqst od b, e, f, g (zarazna oboljenja)
oboljenja:
a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; c) oboljenje ociju; d) oboljenje sluha; e) obolienje organa za disanje; f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo
12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema: NKV Cistac (niza strucna sprema ili osnovna $kola)
b) Radno iskustvo: Bez radnog iskustva
c) Dodatni uvjeti:

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina



TVRTKA: LEC d.0.0. Prilog: I/3 — 17

Sifra

NAZIV POSLOVA -

1.

10.

11.

12.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- prima upute i naloge za rad od voditelja odjela odvoza komunalnog otpadai odrzavanja;

- upravlja svim vozilima i radnim strojevima kojima drustvo raspolaze,

- obavfia poslove redovnog seivisa podvozjai nadogradnje vazila (motoma uiai fitteri),

- vodi bgu o tehnidkim i penodickim pregledima vozila te obavia posiove potrebne za registracju vozila (dovazi voziia na tehnidkd pregled te komunicita s

nadleznirn sluzbama — Tehnicka stanica, MUP i sl);

- dijagnosticira kvarove na vozilima;

- obavljapopravak vozila u radioni;

- obavlja popravak vozila na lokacijama rada;

- upozorava vozace na kvarove uzrokovane neispravnim upravljanjem ili rukovanjem i daje im upute za otklanjanje
uoéenih propusta;

- evidentira popravke, utro$ak rezervnih dijelova i dr, za svako vozilo;

- kontrolira zalihu rezenvnih dielova u sidadistu i sastaviia specfikadie za nabavu rezervnih dyevova ilidiugog materiala;

- po potrebi, obavlja interni prijevoz radnika i materijala na lokacije rada;

- obavia tekuce odrzavanije (pranje, Céenje) vozia kojim se kornst u radu;

- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR) i ekolo$ku zastitu (EKO) na
radnom mjestu;

- obavlja druge poslove prema nalozima voditelja odjelaodvoza komunalnog otpada i odrzavanja.

Informacijske osnove
rada:

a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci ¢) nacrti-skice; d) tehni¢ka dokumentacija; e} plan-program:; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo

Sredstva - oruda b ‘(automehaniCarski alat), ¢ (hidraulicna dizalica, kompresor za zrak, elektricne ili zracnel
zarad: brusilice, busilice, odvijati i dr.) f (kombi i druga vozila -po potrebi)

a) uredski pribor, b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi, f) transportno mehanicka sredstva; g) ostalo

a, b, f (prometni propisi)

Radni prostor: b (povremeno), f

a) uredski prostor; b) radioni€ki prostor, c) laboratorijski prostor, d) skiadidni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo

Odgovornost a, c(za ispravno kori§tenje vozila i primjenu pravila ZR, ZPR i EKO zastite na svojem radnom
u radu: mjestu) d, e (za poStivanje prometnih propisa)
a) za tzvrdenje radnih zadataka i sredstava rada; b) za rad i sredstva organiz. jedinice, c) za sigumost radnikay, d) za sigumost osoba u radnoj okolini; e) ostaio

Mikro i makro d e f
klimatskiuvjetirada '
a) optimalni; b) nedovoljno osvijetljenje; c) blijedtanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, vodai sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo

Fizikalni radni uvjeti: b, d (povremeno) , g (povremeno), g (povremeno) i

a) optimalni; b) obi¢na pradina; c) industriyska prasina; d) plinovi, pare, dimovi, €) 3tetna zratenja: f) vibracije; g) buka; h)nengodni mirisi; 1) prljavitina; j) ostalo
FiziCki napori: b, d, e (povremeno)

a) minimalni fizi¢ki napor; b) nefiziolodki poloZaj tijela; c) penjanje, proviacenje i dr ; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
Napori osjetila: b (povremeno), ¢ (povremeno)

a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholoski napor u saobrac¢anju s drugima, f} ostalo

Opasnost od ozljeda: b, d

a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektricne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo

Opasnost
od oboljenja:
a) minimalna opasnost; b) reumatska i sliéna oboljenja; c) oboljenje ociju; d) oboijenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kraljeznice, g) ostalo

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

b, e, f

a) Stru¢na sprema: SSS automehaniéar, KV automehani¢ar, VSS prometnog smijera (inZenjer cestovnog prometa)

. 3 godine rada na istim ili slicnim postovima — SSS automehani¢ar, KV automehanicar
b) Radno iskustvo: 1 godina rada na istim ili sliénim poslovima — VSS prometnog smjera (inZenjer cestovnog
prometa)

c) Dodatni uvjeti.  Vozagkadozvola B kategorije, KOD 95, vozadka dozvola C, C+E

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/13 — 18

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MIESTA: POMOCNI MEHANICAR RN 21060
Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
1. - prima upute i naloge za rad od voditelja odjela odvoza komunalnog otpada i odrzavanja
- sudjeluje s automehani¢arem u dijagnosticiranju kvarova na vozilima,
- obavia posiove edovnog senvisa podvazja | nadogradnie vazila (motoma ufa i fller)
- obavlja popravak vozila u radioni,
- obavlja popravak vozila na lokacijama rada;
- evidentira popravke, utrosak rezervnih dijelova i dr, za svako vozilo;
- po potrebi, obavlja interni prijevoz radnika i materijala na lokacije rada;
- obavia tekude odrzavane (pranje, dScenve) vazia kojim se korist u radu;
- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR) i ekolosku zastitu (EKO) na
radnom mjestu;
- obavlja druge poslove prema nalozima voditelja odjela odvoza komunalnog otpada i odr2avanja.
Informacijske nov
2 f . J osnove ab,
rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci, ¢) nacrti-skice; d) tehniéka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni pricuénici; h) ostaio
3 Sredstva - oruda b (automehanicarski i autoelektriCarski alat), ¢ ( ruéna hidrauli€éna dizalica, zracni
" zarad kompresor,elektriéne ili zraéne brusilice, busilice, odvijadii dr.)
a) uredski pribor; b) jednostavni aiat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat, d) aparati-uredaji, e) strojevi, f) transportno mehani¢ka sredstva; g) ostalo
4. Radni prostor: b (povremeno), f
a) uredski prostor, b) radioni¢ki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladisni prostor, e) poluzatvoreni prostor. f) otvoren: prostor, g) ostalo
5 Odgovomost a, c(za ispravno mehaniziranog alata i primjenu pravila ZR, ZPR i EKO zastite na svojem
©uradu: radnom mjestu)
a) za izvi$enje radnih zadataka i sredstava rada; b) za rad i sredstva organiz. jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; e) ostalo
Mikro i makr
6 IKro | makro def
+ klimatski uvjeti rada
a) optimalni, b) nedovoljno osvjetijenje; c) biijeStanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, voda i sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
7. Fizikalni radni uvjeti: b, d (povremeno) , g (povremeno), g (povremeno) i
a) optimalni; b) obi¢na prasina; ¢) industiijska prasina, d) plinovi, pare, dimovi, ¢) $tetna zradenja; f) vibracije, g) buka, h)neugodni minsi; i) prljavstina; j) ostalo
8. Fizicki napori: b, d, e (povremeno)
a) minimalni fizi€ki napor; b) nefiziolo3ki polozaj tijela; c) penjanje, proviatenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
9. Napori osjetila: b (povremeno), ¢ (povremeno)
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholodki napor u saobracanju s drugima; f) ostalo
10. Opasnost od ozljeda: b, d
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta, e) udar eiektricne struje, f) pad s visine ili u dubinu; g) ostaio
Opasnost
S b, e, f
11. od oboljenja:
a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; c) oboljenje odiju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo
12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: SSS automehanicar ili autoelektri€ar, KV automehanicar ili autoelektricar
b) Radno iskustvo: 1 godina rada naistim ili sli¢nim poslovima

c) Dodatni uvjeti.  Vozacka dozvola B kategorije

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3- 19

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: SKLADISTAR S 21070

1.

10.

11.

12.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

— prima upute i naloge za rad od voditelja odjela odvoza komunalnog otpada i odrzavanja;

—proucava sadrzajinacéin vodenja skladi$nih evidencija i dokumentacije (primke, skiadi$nice, meduskladisnice, izdatnice,
otpremnice i dr);

— odreduje prostor u skladistu za skladiStenje odredene vrste alata, opreme, rezervnih dijelova, materijala i dr;

— preuzima i provjerava vrstu i koli€inu robe, alata, opreme i dr. koja se doprema u skladiste;

— sastavlja reklamacije, ako dopremljena roba ne odgovara deklariranim podacima iz dostavne dokumentacije;

— skiadisti preuzetu robe, alata, opreme i dr.

—evidentira na ra¢unalu, odnosno skladi$nim karticama preuzetu-uskladistenu robu;

— preuzima naloge za izdavanje, izdaje i evidentira izdanu robu ( alat, oprema, materijal i dr.) iz skladista;

—po potrebi, daje obavijesti voditelju odjela o stanju zaliha gotove robe, opreme, alata, rezervnih dijelova u skladistu;

—suraduje s radnicima koji obavljaju knjigovodstvene poslove pri kontroli skladi$nog poslovanja;

- sreduje i cuva skladiSnu dokumentaciju;

— svakodnevno Cisti skladi$ni prostor i njegov okoli$;

— koristi osobna zastitna sredstva (OZS) i primjenjuje druge mjere zastite na radu, protupzarne i EKO zastitu u skladiS$nom prostoru;

— obavlja druge poslove i zadatke vezane za skiadi$no poslovanje prema uputama referenta financijskog knjigovodstva i nalozima
voditelja odjela odvoza komunalnog otpada i odrzavanja.

Informacijske
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice, d) tehnicka dokumentacija; e) plan-program, f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda
zarad:

a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredayi; e) strojevi; f) transportno mehanicka sredstva; g) ostalo

a.b

b, d(PC racunalo) f(vilicar-po potrebi) g(mjerni alat)

Radni prostor: d

a) uredski prostor; b) radioniéki prostor c) taboratorijski prostor; d) skladi§ni prostor; e) poiuzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo
Odgovornost a, c(neposredna odgovornost za primjenu pravila zastite na radu, protupoz. i fizicko-tehnicke
u radu: zastite u skladiStu e (za uskiadiStenu robu i ispravnost vodenja skl. dokumentac. i evidencija)
a) za izvi$enje radnih zadawaka i sredstava rada; b za rad i sredstva organizagiske jedinice; ) za sigumost radnika; d) za sigumost oscba u radnoj okolini' e) ostalo
Mikro i makro
klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovoljno osvjetijenje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, voda i sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) Ostalo
Fizikalni radni
uvjeti:

a) optimalni; b) obi¢. pradina; c) industr prasina; d) plinovi, pare, dimovi, e) $tetna zragenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prjavstina; )

a, d, f (ovisno o kvaliteti skladiSnog prostora)
b, h (povremeno i (povremeno)

Fizi¢ki napori: b, d, e (povremeno)
a) minimalni fiziéki napor, b) nefizioloaki polozaj tijela, c) penjanje, proviatenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostaio
Napori osjetila: a, d (povremeno) e

a) minimaini napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholoéki napor u saobra¢anju s drugima; f) ostalo
Opasnost od
ozljeda:

a) minimaina opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektnéne shuje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od b f

oboljenja: ’

a) minmalna opasnost; b) reumatska i sliéna oboljenja; c) oboljenje odiju; d) oboljenje Sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo
Uvjeti za raspored na radno mjesto:

b, d

a) Stru¢na sprema: SSS ekonomski smijer ili KV tehniéki (srednja struéna spremaili niza struéna sprema)
b) Radno iskustvo: 1 godine rada na istim i slicnim poslovima
c) Dodatni uvjeti  rad s racunalom

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina



TVRTKA .
, LEC do.o. Prilog: I/3— 20
NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA. VODITELJ ODJELA ODRZAVANJA JAVNIH | ZELENIH POVRSINA 21 22010
1 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
- proucava i prati zakonske i druge propise u podru¢jima komunalnog gospodarstva i gospodarenja otpadom,
- sudjeluje u operativnom planiranju i preuzima operativni plan odjela za godi$nje razdoblje;
- u suradnji s voditeljem operative utvrduje dinamiku izvréenja operativnih planova u tijeku kalendarske godine;
- izraduje dnevne, tjedne i mjese¢ne planove rada gistaca i vrtlara prema potrebama i planovima odrzavanja ¢istoce javnih prometnih|
lpovrsina i odrzavanja zelenih povr$ina;
kp- vodi brigu o racionalizaciji angaziranih vozila i radnika na odizavanju &istoée javnih prometnih povrsina i odrzavanju zeleniti
ovrdina;
- predlaze voditelju operative raspored radnog vremena Cista¢a i vrtlara;
- sudjeluje u izradi godinjeg plana uredenja i odrzavanja javnih prometnih i zelenih povrsina (ulice, trgovi, trznica, groblje, plaze);
'p- odgovoran je za realizaciju godiSnjeg plana uredenja i odrzavanja javnih prometnih i zelenih povrsina (ulice, trgovi, trznica, groblje,
laze);
— sastavlja specifikacije za nabavu, sadnica, sjemena, gnojiva i drugog materijala za uredenje i odrzavanje zelenih povrsina;
— organizira preuzimanje i dopremu sredstava rada, materijala, opreme i sredstava za zastitu na radu na mjesta rada;
—organizira otpremu sredstava rada s lokacija rada na kraju rada;
—obilazi lokacije i provjerava kvalitetu i dinamiku obavljanja poslova, kontrolira ispravnost koristenja sredstava rada i poduzima mjere
za otklanjanje nedostataka, zastoja o radu i dr;;
—izraduje idostavlja rukovoditelju ekonomsko-financijskog sektora zahtjev za naknadu $tete iz osiguranja (izjava);
— kontrolira primjenu tehni¢kih i drugih pravila i mjera za zastitu na radu (ZR), protupozarnu zastitu (PPZ) i zastitu okolisa (EKO) na
lokacijama rada, te poduzima mjere za otklanjanje uo¢enih nedostataka;
--suraduje s komunalnim i drugim inspektorima za vrijeme dok obavljaju poslove inspekcije na javnim prostorima;
—evidentira i ocjenjuje rad i radni u¢inak radnika kojim rukovodi;
- potvrduje evidencijsku listu dolazaka i odlazaka s posla radnika kojima rukovodi radi obracuna place;
—Sa administratorom tehniCkog sektora vodi brigu o arhivi i Cuvanju dokumentacije iz svog djefokruga rada;
— obavlia drure poslove prema ooéim sktima i nalozima voditelia onerative ili rukovoditelia tehni¢kog sektora.
nfor ij I .
2. Informacijske a, b, e (operativni planovi) f
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasct; c) nactti-skice; d) tehni¢ka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni priru¢nici; h) ostalo
Sredstva - oruda .
3. ) a, e(PC racunalo)
zarad:
a) uredski pribor, b) jednostavni alat-pribor; c) ru¢ni mehanizirani alat, d) aparati-uredaji, e) strojevi; f) transportno mehanicka sredstva; g) ostalo
4. Radni prostor: aef
a) uredski prostor; b) radionicki prostor; c) laboratotijski prostor; d) skladi$ ni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostaio
5 Odgovornost a, b, c (suodgovornost za primjenu pravila ZR, PPZ i zastitu okolisa d ( neposredna
" uradu: odgovornost) e (za kvaliteu obavljenih poslova )
a) zaizvrdenje radnih zadataka i sredstava rada; b za rad i sredstva organizacijske jedinice, c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; e)
Mikro i makro ) - ) -
6. . A d, e, f (ovisno o lokaciji i drugim uvjetima rada
klimatski uvjeti rada ( : 9 ! )
a) optimaini; b) nedovoljno osvjetlienje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, voda i sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni .
7. 1z .a ni rad h (povremeno, i (povremeno)
uvjeti:
a) optimalni; b) obi€. prasina; c) industr. prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) $tetna zragen;a; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavstina, j)
8. Fizi¢ki napori: b, ¢ (povremeno)
a) minimalni fizicki napor; b) nefiziolodki poloaj tijela; c) penjanie, proviagenje i dr,; d) rad s predmetma 3 - 15 kg; e) rad s predmietima preko 15 kg; f) ostalo
9. Napori csjetila: e
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napos sluha), d) monotonija; e) psiholodki napor U saobrac¢anju s drugima; f) ostalo
Opasnost od
10. P . a
ozljeda:
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine, c) opekiine; d) pad ifi udar predmeta; e) udar elektricne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
11. . a
oboljenia:
a) minimalnaopasnost; b) reumatska i slicnaoboljen;ja; c) oboljenje o¢ju;, d) oboljenje sluha; e) obolienje organa za disanje f) oboljenje krafieZnice; g) ostalo
12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

—_

a) Struna sprema: ;/quk;)emSuSslS(o-tehnoloskl ili tehnicki smjer (sveucilisni prvostupnik struke ili strucni prvostupnik

1 godine rada na istim ili sliénim poslovima - VSS (sveutili§ni prvostupnik struke ili struéni prvostupnik struke);

b) Radno iskustvo: 3 godina rada naistim ili sliénim poslovima - SSS

c) Dodatni uvjeti:  rad s racunalom, vozacka dozvola B kategorije






TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3— 21

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: CISTAC >1@ 21020
1 Djelokrug rada - osnovni posiovi i zadaci:

10.

1.

12.

- prima upute inaloge za rad odvoditelja odjela odrzavanja javnih i zelenih povrsina;

- preuzima i sudjeluje u dopremi alata, materijala i drugih sredstava rada na mjesto rada;

- provjerava ispravnost mehaniziranih i drugih sredstava rada prije po¢etka rada;

- obavlja poslove ruénog ¢iscenja (pometanje) javno prometnih povrsina (ulice, trgovi, tiznica, groblje, plaZe, zelene povrsine);
- obavlja poslove ruénog i strojnog pranja javno prometnih povrsina;

- obavlja poslove ¢i$¢enja i uklanjanja snijega i leda s javno prometnih povrsina i vr$i posipanje javno prometnih povrsina;
- sakuplja i odlaze (u kante, kosare ili kontejnere) otpad iz parkova, djegjih igrali$ta i drugih zelenih povrsina;

- prazni, pere i odrZava ko$arice za otpad, pepeljare i ostale spremnike za otpad;

- obavlja ru¢no ilistrojno uklanjanje korova, trave i drugog raslinja uz prometnice;

- Cisti i ureduje pjesacke staze,

- sakupljeni otpad utovara u vozila za odvoz (rasutog) otpada preskojtenere ili kontejnere,

- odrzava i Cisti javni WC;

- naplacuje naknadu za koristenja javnog WC-a;

- obavlja poslove sortiranja reciklabilnog otpada;

- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR) na svojem radnom mjestu;
obavlja druge poslove prema uputama i nalozima voditelja odjela odrZavanja javnih zelenih povrsina.

Informacijske
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; ¢) naciti-skice; d) tehnitka dokumentacija, ) plan-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda
zarad:

a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi f) transportno mehaniéka sredstva; g) ostalo

a

b, ¢ (specijalni usisavadi za prasinu, lidé¢e i sl., motorne kosilice, Skare i sl.)

Radni prostor: f

a) uredski prostor; b) radionitki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladidni prostor; e) poiuzatvoreni prostor, f) otvoreni prostor; g) ostalo
Odgovornost a, c (zaispravno koriStenje OZS i primjenu drugih pravila ZR na svojem radnom mjestu d ( za
u radu: sigurnost drugih osoba u okolini priradu s mehaniziranim uredajima)

a) za izvrdenje radnih zadataka i sredstava rada, b zaradi sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumaost osoba U radnoj okolini; )
Mikro i makro

klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovoljno Osvijetlienje; ¢) blijestanje; d) visoke i niske temperature, e) vliaga, voda isl.;f) strujanje zraka - propuh; g) ostaio
Fizikalni radni
uvjeti:

a) optimalni; b) obi¢. prasina; c) industr. prasina, d) plinovi, pare, dimovi, e) Stetna zratenja, f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavstina; j)

b, h, f (povremeno), g (povremeno) h (povremeno, i (povremeno)

Fizi¢ki napori. b, c (povremeno) d
a) minimalni fiziCki napor; b) nefiziolodki poloZaj tijeia; c) penjanje, proviatenje i dr; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
Napori osjetila: a

a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; ¢) napor sluha); d) monotonija; e) psiholodki napor U saobraéanju s drugima,; f) ostalo

Opasnost od
ozljeda:

a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektriéne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
oboljenja:

a) minimalna opasnost; b) reumatska i sliéna oboljenja; c) oboljenje odiju, d) oboljenje siuha; ) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kralje2nice; g) ostalo

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

b, ¢ (povremeno) d

b, f

a) Struéna sprema: PKV gistac (niza struéna sprema ili osnovna skola)
b) Radno iskustvo: 3 godine rada na istim ili sli¢nim poslovima
c) Dodatni uvjeti:

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba miada od 18 godina



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3— 22

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: POMOCNI CISTAC B 21030

1.

10.

1.

12.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- prima upute i naloge za rad od voditelja odjela odrzavanja javnih i zelenih povr$ina;

- preuzima i sudjeluje u dopremi alata, materijala i drugih sredstava rada na mjesto rada;

- provjerava ispravnost mehaniziranih i drugih sredstava rada prije pocetka rada;

- obavlja poslove ru¢nog ¢is¢enja (pometanje) javno prometnih povrsina (ulice, trgovi, tiznica, groblje, plaze, zelene povrsine);
- obavlja poslove ruénog i strojnog pranja javno prometnih povr§ina;

- obavlja poslove ¢i$¢enja i uklanjanja snijega i leda s javno prometnih povrsina i vr$i posipanje javno prometnih povrsina;
- sakuplja i odlaze (u kante, kosare ili kontejnere) otpad iz parkova, djegjih igralista i drugih zelenih povrsina;

- prazni, pere i odizava ko$arice za otpad, pepeljare i ostale spremnike za otpad;;

- obavlja ru¢no uklanjanje korova, trave i drugog raslinja uz prometnice;

- Cistii ureduje pjesacke staze,

- sakupljeni otpad utovara u vozila za odvoz (rasutog) otpada preskojtenere ili kontejnere,

- odrzava i gisti javniWC;

- postavlja i posprema suncobrane ilezaljke na plazi;

- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR) na svojem radnom mjestu;

- obavlja druge poslove prema uputama i nalozima voditelja odjela odrzavanja javnih i zelenih povrsina.

Informacijske
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice; d) tehnitka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni prirugnici; h) ostalo
Sredstva - oruda
zarad:

a) uredskipribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji, e) strojevi; f) transportno mehani¢ka sredstva; g) ostalo

a

b, ¢ (specijalni usisavaci za prasinu, liS¢e i sl., motorne kosilice, Skare i sl.)

Radni prostor: f

a) uredski prostor; b) radionitki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladi$ni prostor, e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo
Odgovornost a, ¢ (za ispravno koristenje OZS i primjenu drugih pravila ZR na svojem radnom mjestu d ( za
u radu: sigurnost drugih osoba u okolini pri radu s mehaniziranim uredajima)

a) zaizvrdenje radnih zadataka i sredstava rada; b za rad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; e)

Mikro i makro
klimatski uvjeti rada
a) optimaini; b) nedovoljno osvjetljenje; c) blijedtanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, voda i sl.; f) struanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni
uvjeti:

a) optimalni; b) obi¢. prasina; c)industr. prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) $tetna zratenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavéting; j)

def

b, h, f (povremeno), g (povremeno) h (povremeno, i (povremeno)

Fizi¢ki napori: b, ¢ (povremeno) d
a) minimalni fizicki napor; b) nefiziolodki poiozaj tiela; c) penjanje, proviagenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
Napori osjetila: a

a) minimalni napor osjetila, b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholoski napor u saobracanju s drugima; f) ostalo

Opasnost od b, ¢ (povremeno) d

ozljeda:

a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektri¢ne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od b, f

oboljenja: '

a) minimalna opasnost, b) reumatska i sli¢éna oboljenja; c) oboljenje odiju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kral je2nice; g) ostalo
Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: NKV &ista¢ (niza stru¢na sprema ili osnovna $kola)
b) Radno iskustvo: Bezradnog iskustva

c) Dodatni uvijeti:

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba miada od 18 godina



TVRTKA: LECd.o.0. Prilog: I/3— 23

NAZIV POSLOVA - Sifra

RADNOG MJESTA:
1.

10.

11.

12.

VRTLAR RM: 22040

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- prima upute i naloge za rad od voditelja odjela odrzavanja javnih i zelenih povrs$ina;

- preuzima i sudjeluje u dopremi alata, materijala i drugih sredstava rada na mjesto rada;

- provjerava ispravnost mehaniziranih i drugih sredstava rada prije po¢etka rada;

- rukuje motokultivatorom ili drugim mehaniziranim uredajem za obradu zemljista u parkovima i na drugim lokacijama;
- obavija sadnju cvijeca, zZivice, ukrasnog raslinja, trave i dr; na obradenim povr$inama;

- okopava i zaljeva cvijeée i drugo raslinje;

- kosi travu (motornom kosilicom, trimerom i si.) i zaljeva travnjake;

- obrezuje zivicu mehaniziranim ili drugim $karama;

- obrezuje grane na drvoredima i drugim stablima teleskopskim ili drugim mehaniziranim i obi¢nim pilama;

- rusi dotrajalo drveé¢e motornom pilom,

- sakuplja i odlaze (u kante, kosare ili kontejnere) otpad iz parkova, djecjih igralista i drugih zelenih povr$ina;

- Cisti i ureduje pjeSacke staze;

- obrezuje ruze i drugo (viSegodi$nje) cvijece u predzimskom ili prolie¢njem periodu;

- Cisti lis¢e i snijeg sa zelenih povrsina;

- obavlja posiove usitnjavanja bio otpada i poslove kompostiranja bio otpada;

- po potrebi, Cisti ulice, trgove, plaze ili druge javne povrsine;

- sudjeluje u utovaru pokosene trave, odrezanih grana i otpada u vozila za odvoz otpada;

- daje upute pomo¢nim vitlarima na uredivanju i odrzavanje zelenih povrsina;

- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR) na svojem radnom mijestu;
- obavlja druge poslove prema uputama i nalozima voditelja odjela za odrzavanje javnih i zelenih povr$ina.

Informacijske
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice; d) tehni¢ka dokumentacija; e) pian-program,; f) propisi, g) stru¢ni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda

zarad:
a) uredski pribor, b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat, d) aparati-uredaji, e) strojevi; f) transportno mehani¢ka sredstva, g) ostalo

a, b (upute za sadnju i odrzavanje cvijeca i drugog ukrasnog raslinja)

b, ¢ (motokultivator, motorne kosilice, Skare i sl.)

Radni prostor: f

a) uredski prostor; b) radionitki prostor, c) taboratorijski prostor; d) skladidni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo
Odgovornost a, c (za ispravno koristenje OZS i primjenu drugih pravila ZR na svojem radnom mjestu d ( za
u radu: sigumost drugih osoba u okolini pri radu s mehaniziranim uredajima)

a) za izvrsenge radnih zadataka i sredstava rada; b za rad i siedstva organizacijske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; e)
Mikro i makro

klimatski uvjeti rada de.f

a) optimalni; b) nedovoljno osvjetijenje, c) blijedtanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, voda i sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikaini radni
uvjeti:

a) optimalni; b) obi€. pradina; c) industr. pradina; d) plinovi, pare, dimovi, e) $tetna zratenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prljavating; j)

b, h, f (povremeno), g (povremeno) h (povremeno, i (povremeno)

Fizi€ki napori: b, ¢ (povremeno) d
a) minimalni fizitki napor; b) nefiziolodki polozaj tijela; c) penjanje, proviacenje i dr.; d) rad s predmetma 3 - 15 kg; e) 1ad s predmetima preko 15 kg; 1) ostalo
Napori osjetila: a

a) minimalni napor osjetiia; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholodki napor u saobra¢anju s drugima; f) ostalo

Opasnost od
ozlieda:

a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektnéne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
oboljenja:

a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; c) oboljenje otiju; d) obofjenje sluha, e) oboljenje organa za disanje,; f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

b, c (povremeno) d, f

b, f

a) Stru€na sprema: SSS, KV vrtiar
b) Radno iskustvo: 3 godine rada na istim ili sli€nim poslovima
c) Dodatni uvjeti:

d) Na radno mjesto ne smije se rasporedititrudnica iliosoba miada od 18 godina



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3— 24

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA. POMOCNI VRTLAR RM. 22050
1 Djelokrug rada - osnovni postovi i zadaci:
" - prima upute i naloge za rad od voditelja odjela odrzavanja javnih i zelenih povrsina;
- preuzima i sudjeluje u dopremi alata, materijala i drugih sredstava rada na mjesto rada;
- rukuje motokultivatorom ili drugim mehaniziranim uredajem za obradu zemljista u parkovima i na drugim lokacijama;
- sudjeluje u sadnji cvijeca, Zivice, ukrasnog raslinja, trave i dr; na obradenim povrSinama;
- okopava i zaljeva cvijece i drugo raslinje;
- kosi travu (motornom kosilicom, trimerom i sl.) i zaljeva travnjake;
- obrezuje zivicu mehaniziranim ili drugim Skarama;
- obrezuje grane na drvoredima i drugim stablima teleskopskim ili drugim mehaniziranim i obi¢nim pilama;
- sakuplja i odlaze (u kante, kosare ili kontejnere) otpad iz parkova, djecjih igralista i drugih zelenih povrsina;
- Cisti i ureduje pjesacke staze;
- obrezuje ruze i drugo (visegodi$nje) cvijece u predzimskom ili proljetnom razdoblju;
- Cisti lis¢e i snijeg sa zelenih povrsina;
- po potrebi, ¢isti ulice, trgove, plaze ili druge javne povrsine;
- sudjeluje u utovaru pokos$ene trave, odrezanih grana i otpada u vozila za odvoz otpada;
-postavlja i posprema suncobrane i lezalike na plazi;
- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR) na svojem radnom mjestu;
- obavlja druge poslove prema uputama vrtlara i nalozima voditelja odjela za odrzavanje javnih i zelenih povr$ina.
2 Informacijske a, b (upute za sadnju i odrzavanje cvijeca i drugog ukrasnog raslinja)
" osnove rada ' P ) J ) 909 9 J
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice; d) tehnitka dokumentacija; e) ptan-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda . . )
3. ) b, ¢ (motokultivator, motorne kosilice, Skare i sl.)
2arad:
a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; ¢) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi; f) transportno mehaniéka sredstva; g) ostalo
4. Radni prostor: f
a) uredski prostor; b) radioniéki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladi3ni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo
5 Odgovornost a, ¢ (za ispravno koristenje OZS i primjenu drugih pravila ZR na svojem radnom mjestu d ( za
© uradu: sigumost drugih osoba u okolini priradu s mehaniziranim uredajima)
a) za izvr8enje radnih zadataka i sredstavarada; b za rad i sredstva organizaciske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoij ok olini; e)
6. Mykro i makro _ d e f
klimatski uvieti rada
a) optimalni; b) nedovolno osvjetlienje; c) blijedtanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, voda i sl.; f) strujan)e zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni .
7. uvjeti b, h, f (povremeno), g (povremeno) h (povremeno, i (povremeno)
a) optimalni; b) obi€. prasina; c) industr. pradina; d) plinovi, pare, dimovi; e) dtetna zracen)a; f) vibracije; g) buka, h) neugodni miris; i) prljavétina; j)
8. FiziCki napori: b, ¢ (povremeno) d
a) minimalni fiziéki napor; b) nefiziolodki polo2aj tjela; c) penjanje, proviaéenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
9. Napori osjetila: a
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor stuha); d) monotonija; e) psiholodki napor u saobrac¢anju s drugima; f) ostalo
Opasnost od
10. b, ¢ (povremeno) d, f
ozljeda: L )
a) minimaina opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar eiektncne struge; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
11, Opasnostod b, f
oboljenja:
a) minimalna opasnost; b) reumatska i sliéna obolenja; c) oboljenje oliju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kralieznice; g) ostalo
12 Uvjetizaraspored na radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: PKV vrtlar (niza strucna sprema ili osnovna $kola)
b) Radno iskustvo: Bez radnog iskustva
c) Dodatni uvjeti:

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3-25

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: CISTAC POSLOVNIH PROSTORIJA RM:

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

22080

1.

- odrZava i Cisti poslovne prostorije (uredi, stubista, WC-i, zajednicke prostorije, te okoli§) na svim lokacijama drustva (sjediste
ldrué.tva i izdvojeni pogoni);

- skuplja i odlaze otpadni papir;

- po potrebi tepihe pere deterdzentom i drugim sredstvima za ¢i$cenje tepiha;

- &isti, pere idezinficira WC-$koljke, pisoare, umivaonike i poplo¢ane podove u WC-ima, hodnicima dr.;

- brise prasinu s namjestaja u uredima,

- pere staklene povrs$ine na prozorima vratima;

- kontrolira ispravnost sanitarnih uredaja i instalacija i obavjestava neposrednog rukovoditelja o eventualnim kvarovima-

neispravnostima;

- vodi brigu o zalihama potrodnog materijala (wc papir, ruénici za ruke, sredstva za ¢iscenje i pranje i sl.);

- sastavis priediog nanxtibe jala

- koristi osobna zastitna sredstva (OZS) i primjenjuje druga pravila i mjere zastite na radu (ZR) na svojem radnom mjestu;

- obavlja druge poslove prema uputama nalozima voditelja odjela odrZavanja javnih zelenih povrsina.

Informacijske
osnove rada:
a) usmene upute, b) pisane upue-obrasci; ¢) nacrti-skice; d) tehni¢ka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni priruénici, h) ostalo

Sredstva - oruda . . .
3. za rad: a, d(usisavac za prasinu)

a) uredski pribor; b) jednostavni alat-pribor; ¢) rutni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi; f) transportno mehani¢ ka sredstva; g) ostalo

a

4. Radni prostor: a, g(ostali prostor-po potrebi)

a) uredski prostor; b) radioni¢ki prostor, c) laboratorijski prostor; d) skladi$ni prostor; e) poluzatvoreni prostor, f) otvoreni prostor; g) ostalo

Odgovornost

u radu:

a) za izvrienje radnit) zadataka i sredstava rada; b za rad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; e) ostalo
Mikro i makro

klimatski uvjeti rada

a) optimalni; b) nedovoljno osvjetijen;e; c) blijedtanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, voda i sl; f) strujanje zraka - propuh, g) ostalo
Fizikalni radni

-IKa b, h,i
uvjeti:
a) optimalni; b) obi¢. pradina; c) industr. pradina; d) plinovi, pare, dimovi, e) $tetna zratenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prljaviting; j)

8. Fizi¢ki napori: b, d (povremeno)

a) minimalni fizitki napor; b) nefiziolodki poloZaj tijela; c) penjanje, proviatenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg, e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo

9. Napori osjetila: a
a) minimatni napor osjetila, b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholoski napor u saobracanju s drugima; f) ostalo

Opasnost od
ozljeda:

a) minimalna opasnost; b) ogrebatine, ubodi, posiekotine; c) opekline; d) pad i udar predmeta; e) udar eiektriéne strupe; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
oboljenja:

a) minimalna opasnost; b) reumatska i sliéna obolienja; c) obojenje odiju; d) obolenje stuha, e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo

12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

10. b, ¢ (povremeno) d (povremeno)

11. b, f

a) Struéna sprema: NKV (niza stru¢na sprema ili osnovna $kola)
b) Radno iskustvo: Bez radnog iskustva

c) Dodatni uvjeti:

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica i osoba mlada od 18 godina.
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TVRTKA: LEC d.0.0. Prilog: I/3- 28

NAZ{V POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: RUKOVODITELJ EKONOMSKO-FINANCIJSKOG SEKTORA RM: 30010

1.

10.

11.

12.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

- sudjeluje u definiranju i predlaganju poslovne politike na podruéju financijskog poslovanja drustva;

- sudjeluje u izradi godi$njeg plana rada i poslovanja drustva ;

- utvrduje metodologiju za izradu i pracenje realizacije (ostvarenja) financijskih planova drustva;

- organizira i nadzire rad radnika sektora;

- vodi evidenciju osnovnih sredstava i obraéun amortizacije;

- uspostavlja i odrzava poslovne veze s bankama i drugim financijskim organizacijama;

- predlaze dono$enje (poslovnih) odluka o uzimanju ili odobravanju financijskih ili robnih zajmova i kredita;

- priprema dokumentaciju i vodi brigu o potrebnim suglasnostima za financijska zaduZenja;

- priprema zahtjeve, podloge, odiuke i ugovore o uzimanju i odobravanju kredita i (ili) zajmova;

- priprema analize i prijedloge za izradu cjenika;

- prati (kontinuirano) priljev i odljev sredstava, te stanje likvidnosti i solventnosti drustva; te priprema mjesecni izvjestaj za direktora;
- prati i kontrolira redovna plac¢anja pravnih osoba,

- prati i kontrolira dugovanja pravnih osoba te ih kontaktira vezano za dospjeli dug i rokove plac¢anja;

- poduzima potrebne mjere za naplatu dospjelih potrazivanja i plaéanje dospjelih obaveza;;

- sudjeluje u organiziranju i provodenju popisa imovine i obveza prije sastavljanja financijskih izvjestaja;

- 1zraduje periodi¢ne (statisticke) i godi$nje financijske planove i izvjestaje drustva za nadleZne institucije, te za direktora i skupstinu
drustva;

- sudjeluje u sastavljanju prijedloge odluka o rasporedivanju ostvarene dobiti ili pokri¢u gubitka u poslovanju drustva;

- sastavlja prijedlog vrijednosnog uskladivanja potrazivanja za direktora i Skup$tinu drustva

- organizira izradu ili sudjeluje u izradi posebnih godi$nih izvje$éa o razvoju, stanju i poslovanju drustva

- organizira sredivanje i Cuvanje financijske i knjigovodstvene dokumentacije;

- sudjeluje u ugovaranju usluga ,organizira i nadzire rad radnika na mjesnoj trznici i groblju;

- obavlja ili organizira obavljanje poslova nabave i kontrole skladi$nog poslovanja;

- prati sustav evidencije prikupljanja i obracuna komunalnog otpada;

- suraduje sa radnicima ureda uprave i rukovoditeljem tehnitkog sektora na izvr8avanju zajedni¢kih poslova i zadataka;
- suraduje s revizorskim tvitkama i nadleznim inspekcijama za kontrolu financijskog poslovanja;

- evidentira i ocjenjuje rad radnika sektora;

- obavlja druge poslove prema propisima, nalozima ili ovlastima direktora drustva.

Informacijske
osnove a, e, f (zakonski i drugi propisi, op<i akti) g

a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice; d) tehni¢ka gokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda

zarad:
a) kancelarijski pribor, b) jednostavni alat-pribor; c) ru€ni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji, e) strojevi; f) transportno mehani¢ka sredstva; g) ostalo

a, d (PC racunalo)

Radni prostor: a

a) kancelarijski prostor, b) radionicki prostor, c) laboratorijski prostor; d) skladi§ni prostor, e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo
Odgovornost a, b, e ( za zakonitost financijskog poslovanja, pravovremenu pripremu i ispravnost financijski
u radu: izvjestaja)

a) za izvréenje radnih zadataka i sredstava rada; b za rad | sredstva organiz. jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost csoba u radno; okolini; e) ostalo
Mikro i makro
Klimatski uvjeti rada®
a) optimalni; b) nedovoljno osvjetijenje; c) blijeétanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, vodai sl ; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni

uvjeti.
a) optimalni; b) obiéna prasina; c) industrijska pradina; d) plinovi, pare, dimovi, e) $tetna zratenja f) vibtacije; g) buka, h) neugodni mrrisi; i) pjavétina; j) ostalo

a

Fiziki napori a

a) minimalni fiziki napor; b) nefiziolodk: poloZaj tijela; c) penjanje, proviatenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo

Napori osjetila: e
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholo$ki napor u saobracanju s drugima; f) ostalo
Opasnost
SN a
od ozljeda:
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opeklirie; d) pad il udar predmeta; e) udar elektritne stiuje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo
Opasnost

od oboljenja:
a) minimalna opasnost; b) reumatska i sliéna oboljenja; c) oboljenje ociju; d) oboljenje sluha, e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kralje2nice; g) ostalo
Uvjeti za raspored na radno mjesto:

VSS ili VSS ekonomski smjer; (magistar struke ili struéni specijalist ili sveuilidni prvostupnik

a) Struéna sprema: struke ili struéni prvostupnik struke)



4 godina rada na rukovode¢im poslovima financija i raGunovodstva - VSS (sveugilisn
prvostupnik struke ili struéni prvostupnik struke)

2 godine rada na rukovodecim poslovima financija i raunovodstva - VSS (magistar struke il
struéni specijalist)

b) Radno iskustvo:

c) Dodatni uvjeti:  rad s raéunalom

d)

TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3-29

NAZIV POSLOVA - S|fra
RADNOG MJESTA: REFERENT FINANCIJSKOG KNJIGOVODSTVA - 30020

1.

10.

11.

1?

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
prima upute i naloge za rad od rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora
- prou¢ava propise i operativnu dokumentaciju potrebnu za obavljanje poslova iz djelokruga svojeg radnog mjesta;
- sudielge u aradi finanaisith panova i definranju rformaticidh programa za pracenje i kontroks zvréena planova;
- prima (dnevne) izvode banke o stanju na ra¢unu drustva;
- knjizi uptate iisplate po korisnicima usluga i dobavlja¢ima;
- vodi materijalno knjigovodstvo (pogrebna oprema, sitni inventar);
- po potrebi, sastavlja i dostavlja banci reklamacije za pogre$na terecenja ili odobrenja isplata sa raéuna;
- vodi financijske evidencije i prati realizaciju primljenih i odobrenih kredita i zajmova;
- prima obavijesti za druge isplate (krediti, avansi, isplate radnicima) koje se obavljaju izdavanjem virmanskih nafoga;
- sastavlja, ovjerava, daje na potpis i dostavlja banci viimane za ostale isplate;
- obavia posiove fakturiranja 2vrdenih uskuga | naknada, koje se napaduju spasieviagem atuna prema LgovoTe,
- obavfa posiove fakturranja pogrebnih usiuga;
- vodi evidenciju (knjige) ulaznih i izlaznih raduna (URA i IRA);
- prat i analezira naplatu prihoda od usiuga, te sastavia @vyesa o odstupanjima;
- kompletira dokumentaciju (raéuni, izvodi, zaduzenja, izvjestaji ) i knjizi u financijskom knjigovodstvu;
- vodi evidenciju o pla¢anju PDV-a;
- o patrebi. obavia posiove nabave (narudzbe, ugovon, preuzimare | kontrola kvaltete fobe, transport, osigurarye, placane i dr.)
- suraduje s knjigovodama, blagajnikom i kadrovskim referentom na obavijanju zajednickih posiova;
- vodi brigu o arhivi i éuvanju dokumentacije iz svog djelokruga rada (izvodi, raéuni, knjiga URA/IRA, zaduzenja, izvjestaji i sl.)
- obavlja druge poslove prema nalozima rukovoditelja ek onomsko-financijskog sektora.

Informacijske
osnove rada:

a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; ¢) nacri-skice, d) tehni¢ka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) stuéni priruénici; h) ostalo

a,efg

Sredstva - oruda
zarad.

a) kancelarijski pribor- b) jednostavni alat-pribor; ¢) ruéni mehanizirani alat, d) aparati-uredaji, e) strojevi; f) transportno mehanitka sredstva, g) ostaio

a, d (PC racunalo)

Radni prostor: a

a) kancelarijski prostor; b) radionicki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladi$ni prostor; e) poluzatvoreni prostor: 1) otvoreni prostor; g) ostalo

Odgovomost a, e (za ispravno i azurno obavljanje poslova platnog prometa, fakturiranja, naplate, likvidature 1
uradu: drugih poslova na svojemradnom mjestu)

a) za izvrSenje radnih zadataka i sredstava rada; b za rad i sredstva organiz jedinice; ) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u 1adnoj okolini; e) ostalo

Mikro i makro
klimatski uvjeti rada

a) optimalint; b) nedovoljno osVietlienje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) Viaga, voda i sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni
uvjeti:

a) opimalni; b) ob¥na prading; c) industrijska prasina; d) plinovi, pare, dimovi; ) $tetna zralenja; f) vibracije; g) buka; h) rmeugodni mirisi, i) pjavating; j) ostalo

a

a

Fizicki naporti: a

a) minimalni fizicki napor, b) nefizioloski poloZaj tijela; c) penjanje, proviatenje i dr, d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg, f) ostalo
Napori osjetila: e

a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholodki napor u saobracanju s drugima; f) ostalo

Opasnost od

ozljeda: a
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; ¢) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektri¢ne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) Ostalo

Opasnost
od oboljenja:

a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; c) oboljenje o¢iju; d) obolienje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a



a) Stru¢na sprema: SSS ekonomski smjer
b) Radno iskustvo: 1 godina rada na istim ili slicnim poslovima

c) Dodatni uvjeti:  rad s racunalom

d)



TVRTKA: LEC d.o.o. Prilog: 1/3-30

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA:

1.

10.

1.

12.

REFERENT ZA OBRACUN PLACA-FAKTURIST g',{;a 30030

Djelokrug rada - osnovni posiovi i zadaci:

- prima upute i naloge za rad od rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora

— proucava propise i operativnu dokumentaciju potrebnu za obavljanje poslova iz djelokruga svojeg radnog mjesta;

- prima i kontrolira evidencije rada za obracun i isplatu placa radnika;

- sastavlja obra¢un placa i dostavlja pojedina¢ne obradune;

- sastavlja i dostavlja naloge za isplatu pla¢a, uplate poreza, doprinosa, obustava i drugih davanja iz pla¢a radnika;

- sastavlja i dostavlja potrebene izvjestaje prema nadleznim institucijama;

- prima podloge za isplate, izraCunava i isplacuje otpremnine, jubilarne nagrade, potpore i druga primanja radnika;

- prima podloge za isplate, izratunava i isplacuje honorare i druga primanja prema ugovornim i drugim obvezama u djelokrugu
djelatnosti drustva;

— preuzima izvje$ca o izvréenim uslugama;

- sastavlja i $alje korisnicima fakture za izvréene usluge;

~ kreira, azurira i arhivira izjave za pravne osobe;

- vodi evidenciju izjava i ugovora za pravne osobe i gradane;

- dostavlja referentu financijskog knigovodstva ispostavljene fakture na knizenje i naplatu;

- suraduje s referentom financijskog knigovodstva, kadrovskim referentom, tajnicom ureda uprave i administratorom tehnickog
sektoraa na obavljanju zajednickih poslova;

- vodi brigu o arhivi i €uvanju dokumentacije iz svog djelokruga rada (evidencije rada radnika, platne liste, izvjestaji, izjave i sl.)

— obavlja druge poslove prema uputama i nalozima rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora..

Informacijske
osnove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice, d) tehnitka dokumentacija; e) plan-program, f) propisi; g) struni priruénici, h) ostalo
Sredstva - oruda
zarad:

a) kancelarijski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi; f) transportno mehanitka sredstva, g) ostalo

b,f.g
a, d (PC racunalo)

Radni prostor: a

a) kancelarijski prostor; b) radionick prostor; c) laboratoriski prostor; d) skiadidni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo

Odgovornost a, e (za ispravnost obracuna i isplate placa i drugih primanja radnika, te ispravnost sastavljanja i
u radu: pravovremenost slanja faktura za obavljene usiuge)

a)zaizwienje radnih zadataka i sredstava rada; b za rad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumosi radnika; d) za sigumost 0soba U radnoj okolini; e) ostalo
Mikro i makro a

klimatski uvjeti rada

a) optimalni; b) nedovoljno osvietijenje; c) blije$tanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, voda i sl, f) strujanje zraka - propuh, g) ostalo

Fizikaini radni

uvjeti:

a) optimalni; b) obiéna prasina; c) indust. prasina; d) plinovi, pare, dimovi, e) §tetna zracenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavétina; j)
Fizi€ki napori: a

a) minimalni fizitki napor; b) nefiziolodki polo2aj tijela; c) penjanje, proviacenje i dr.; d) rad s predmietima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg, f) ostalo
Napori osjetila: e

a) minimatni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholodki napor u saobracanju s drugima, f) ostalo

Opasnost od
ozljeda:
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline, d) pad ili udar predmeta; e) udar elektriéne struje; f) pad s visine il: u dubinu; g) ostalo

Opasnost od

oboljenja:

a) minimaina opasnost; b) reumatska i sliéna oboljenja; c) oboljenje ctiju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kralje2nice; g) ostalo
Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: SSS ekonomski smjer
b) Radno iskustvo: 1 godina rada na istim ili sliénim poslovima
c) Dodatni uvjeti:  rad s raéunalom

d)



TVRTKA: LEC do.o Prilog: 1/3-31

NAZIV POSLOVA Sifra
RADNOG MJESTA: KNJIGOVODA SALDA CONTI KUPACA — BLAGAJNIK rRM: 30040

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci.

1. A
prima upute i naloge za rad od rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora
proucava propise, kontni plani operativhu dokumentaciju potrebnu za obavljanje poslova iz djelokruga svojeg radnog mjesta;
- vr8i dnevno gotovinsku naplatu svih usluga koje pruza drustvo;
- podiZe s ratuna u banci i ¢uva u blagajni gotovinu do (propisanog) blagajnitkog maksimuma;
— obavija i evidentira sve vrste gotovinskih pla¢anja;
— prima izve$ca i obra¢unava putne naloge i druge tro$kove sluzbenih putovanja radnika;
— ispostavilja blagajnicku dokumentaciju za isplate i uplate;
- vodi (na PC ra¢unalu) biagajni¢ko posiovanje - dnevnik i dnevno kontrolira stanje blagajne;
- vodi blagajni¢ki dnevnik po odredenim vrstama isplata i uplata;
— sastavlja i predaje referentu financijskog knigovodstva dnevne btagajnicke izvjestaje;
- sreduje i Cuva dokumentaciju koju vodi na svojem radnom mjestu;
— kreira, azurira i arhivira izjave za gradane;
- vodi grobni o¢evidnik,
- kontaktira s gradanima vezano za organizaciju sprovoda, tiska osmrtnice
- u dogovoru s grobarima dogovara vrijeme ukopa, eshumacija kao i ostalih usluga na zahtjev gradana
- vodi analitiku evidenciju korisnika grobnih mjesta radi fakturiranja usluga;
- fakturira odrzavanje groblja;
- suraduje s ostalim radnicima ekonomsko-financijskog sektora na obavljanju zajednitkih posiova;
— vodi brigu o arhivi i Cuvanju dokumentacije iz svog djelokruga rada (uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji, putni nalozi, grobni
ocevidnici, potvrde o grobnim mjestima, racuni i sl.)
- obavlja druge poslove prema nalozima rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora
Informacijske
2. a,efg
osnove
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice, d) tehni¢ka dokumentacija, e) plan-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - orud .
3. i a-oruda a, d (PC racunalo)
za rad:
a) kancelarijski pnibor, b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi; f) transportno mehani¢ka sredstva; g) ostaio
4. Radni prostor: a
a) kancelarijski prostor; b) radioni¢ki prostor; c) laboratonjsk prostor; d) sktadi$ni prostor; e) poluzatvoreni prostor f) otvoreni prostor; g) ostalo
Odgovornost ‘ . . . , .
5. u rgdu a, e (za ispravno i azurno obavljanje posiova platnog prometa, likvidature i blagajne)
a) za izvi$enje Iadnih zadataka i sredstava rada; b za rad i siedstva organiz. jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumasi 0soba u radNOy okokini; e) ostalo
6 Mikro i makro
" Klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovolino osvjetljenje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, voda i sl ; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
; Fizikalni radni
© uvjeti:
a) optmalni; b) obiéria prasina; c) industniyska prasina, d) plinovi, pare, dimowi; e) tetna zratenja, f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijavitina; j) ostalo
8. Fizicki napori: a
a) minimalni fizikki napor; b) nefziolodki poloiaj tijela; c) penjanje, proviatenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetma preko 15 kg; f) ostaio
g Napori osjetila: e
a) minimalni napor osijetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholodki napor u saobracanju s drugima; f) ostalo
Opasnost od
10. o
ozljeda:
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine, c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elekinéne struje; f) pad s visineili u dubinu; g) ostalo
11 Opasnost

od oboljenja:
a) minimalna opasnosd; b) reumatska i siéna oboljenja; c) oboljenje o&iju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljienje krajjeznice; g) ostalo

12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:
a) Strucna sprema: SSS ekonomski smjer

b) Radno iskustvo: 1 godina rada na istim ili sliénim poslovima

c) Dodatni uvjeti:  rad s racunalom

d)



TVRTKA: LECd.0o0. Prilog: 1/3-32

NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA. INKASATOR-EVIDENTICAR RM: 30050
1 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

10.

11.

12.

— prima upute i naloge za rad od rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora;

- na terenu evidentira nove korisnike usluga;

- kontaktira s korisnicima usluga i rje$ava sporna pitanja koja eventualno nastanu u vezi izvrSenja ili naplate usluga;

- naterenu utvrduje i evidentira objekte korisnika usluga, kao osnovu za obracun i naplatu odvoza komunalnog otpada;
- oznatava spremnike korisnika RFID-om te svim ostalim potrebnim oznakama;

- kontrolira neaktivne objekte;

- suraduje s knjigovodom salda konti kupaca i radnicima tehnickog sektora na obavljanju zajedni¢kih poslova;

— dokumentaciju iz svog djelokruga rada predaje za arhivu i Cuvanje referentu za obracun plac¢a-fakturistu;

- obavlja druge poslove nalozima rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora:

Informacijske
osnove rada:
a) usmene upute, b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice, d) tehnicka dokumentacija; e) pian-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda
za rad:

a) kancelanjski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojewvi; f) transportno mehani¢ka sredstva; g) ostalo

a,bf

a, d (PC racunalo)

Radni prostor: a

a) kancelarijski prostor; b) radionicki prostor; c) laboratorijski prostor, d) skladidni prostor; e) poluzatvoreni prostor, f) otvoreni prostor; g) ostalo
Odgovornost . - R o

u ragdU' a, e (zaispravnoi azumo evidentiranje korisnika ustuga)

a) za 1zvi8enje radnih zadataka i sredstava rada; b za iad i sredstva organiz jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumosi 0soba u radnoj okolini; e) ostalo

Mikro makro a
klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovolno osvjetljenje; c) blijedtanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, voda i s\.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo

Fizikalni radni

uvjeti:

a) optimalni; b) obi¢na prasina; c) industrijska prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) $tetna zracenja; f) vibraciie, g) buka; h) neugodni mirisi; i) prijaviting; j) ostalo
Fizi¢ki napori: a

a) minimalni fizi¢ki napor; b) nefiziolodki poloZaj tijela; c) penjanje, proviaéenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; 1) ostalo
Napori osjetila: e

a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor stuha); d) monotonija; e) psihotoSki napor u saobratanju s drugima; f) ostalo

Opasnost od

. a
ozljeda:
a) minimaina opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektriéne struje; 1) pad s visineiliu dubinu; g) ostaio
Opasnost

od oboljenja:
a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢na oboljenja; c) obojenje o&ju; d) oboljenje siuha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: SSS ekonomski
b) Radno iskustvo: 1 godina rada na istim ili sli¢nim poslovima
c) Dodatni uvijeti: rad s raCunalom, vozacéka dozvola B kategorije

d)



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3-33

Sifra

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA: INKASATOR TRZNICE RM: 31010

10.

1.

12.

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
prima upute i naloge za rad od rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora;

- proucava trZni red, genk usluga i operativnu dokumentzGlu za evidentranie napiate usluga trznice i fbamice;
- koreidia s raymETOMa | Zdaje M enaimiene stolove, vVage, suncobrane, te ostalu dodatnu cpremu,
- zdage raCune NFNoprncIma za napial dnevinog NayTa  Znasméena prostors | opreme;
- Upazorava namoprimice na obvezu prdZavana tr2nog reda;
- odrZava Gistocu prostora | opreme trznice i fbamice (dnevno cSéenge prostors trznice i bamice nakon odiaska namrpTTe®)
- sastavia obrauni evidertira u raunalu dnevni utrzak od napiate ushuga;
- predafe gotovinu' zajedno s primierkom zviediai o napadenim uslugama u blagainu drustva

kontrolita ispravnost uredaja i instalacya, te priaviuje kvarove oviadtenim sefivsenms;

suraduje s nadieznirn inspekgama,

brine se o potrebnim periodiénim pregledima (vage, voda derstizaga, dezinsekcia)
- Cuva swu potrebnu dokumentaau;

korsti osobna zasting sredsiva (OIZS) i primgenjue druga pravid zastte na radu i od padars i ekolodke zashe na bznice i nrbamice
-suraduje s delshidma sektora u obavianu zaednitidh pasiova;

- obavlja druge poslove prema uputama i nalozima rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora

Informadijske osnove
rada:

a) usmene upute, b) pisane upute-obrasci; ¢) nacti-skice; d) tehni¢ka dokumentacija. e) pian-program; f) propisi; g) struéni priruénici, h) ostalo
Sredstva - oruda
zarad.

a) kancelarijski pribor: b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat, d) aparati-uredaji; e) strojevi; f) transpottno mehaniéka sredstva; g) ostaio

a. b, f, h (tZnired)

a, d (PC racunalo)

Radni prostor: aef

a) kancelarijski prostor; b) radioni¢ki prostor, c) laboratorijski prostor; d) skladi§ni prostor; e) poluzatvoreni prostor, f) otvoreni prostor; g) ostato
Odgovomost a, e ( za urednu naplatu, evidentiranje i predaju gotovine od naplate usluga tiZnice) d (za primjenu pravila
u radu: zastite na radu, zastite od pozara i ekoloske zastite na trznici)

a) za izvrSenje radnih zadataka i sredstava rada; b) za rad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost 0soba u radnoj okolini; e)

Mikro i makro
klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovoljno osvjetljenje; c) blijedtanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, voda i sl.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo

b (povremeno)

Fizikalni radni uvjeti. B (povremeno)

a) optimatni; b) obi¢. pradina; ¢) industr. prasina; d) plinovi, pare, dimovi; e) tetna zraéenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodnimirisi; i) prljavétina; j)

Fizi€ki napori: e (povremeno)

a) minimalni fizi€ki napor; b) nefizioloki potozaj tijela; c) penjanje. proviatenje i dr.; d)rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; ) ostalo
Napori osjetila: e

a) minimalni napor osjetila, b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholoski napor u saobra¢anju s drugima; f) ostalo

Opasnost od ozljeda: a

a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektriéne struje; f) pad s visine il u dubinu; g) ostalo
Opasnost od
oboljenja:

a) minimalna opasnost; b) reumatska i sli¢na obolienja; c) oboljenje o&iju; d) oboljenje stuha; e) oboljenje organa za disanje, f) oboljenje kraljeznice; g) ostalo

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a

a) Stru€na sprema: SSS

b) Radno iskustvo: 1 godina rada na istim ili sli&nim poslovima

c) Dodatni uvjeti:  rad s raunalom

d)



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3-34

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA:

1 Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:
- prima upute i naloge za rad od rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora;
- proucava trzni red, gienik usluga i operativiu dokumentaaiu za evidentiranje naplate usluga tznice i ribamice;
- kontaktira s najmoprimama, i zdaje im @najmljene stolove, vage, suncobrane i sl. te ostalu dodathu opremu
- zdaje ratune naimoprimama za naplatu dnevnog najma  znajmijerog prostora; | opreme;
- UpGZorava naymopnmece na obvezu pridrzavanja trznog reda;
- odrzava Gistocu prostora i opreme trznice i ibamice (dnevno &iSéenje prostora trznice i ibamice nakon odlaska ngjmoprimaca)
- sasiBvija obracun i evidentira u ratunalu dinevni utrzak od naplate ushuga;
- predaje gotovinu zajedno s piimjetkom @vie3taja o naplatenim usiugama u blagajnu dnustva;
- koristi osobna zastitna sredstva (OZS) i primjeniuje drga pravia zastite na radu i od pozara i ekologke zastite na tZnice i nribamice;
- suraduje s knjigovodom salda conti- blagajnikom u obavljanju zajednickih poslova;
- obavlja druge poslove prema uputama i nalozima rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora

POMOCNI INKASATOR g‘,{f 31020

Informacijske

2. ) a
oshove rada:
a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci. c) nactti-skice; d) tehnicka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi, g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda . . .

3. ) a, d (Smrk- usisavac za prasinu)
za rad:
a) kancelarijski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ru¢ni mehanizirani alat, d) aparati-uredaiji, e) strojevi, f) transportno mehani¢ka sredstva; g) ostalo

4. Radni prostor: aef
a) kancelariijski prostor; b) radioni¢ki prostor; c) laboratorijski prostor; d) skladidni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo

5 Odgovornost

©uradu
a)zaizvi$enje tadnih zad3taka i sredstava rada, bzarad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumosi tadnika, d)z a sigumost osoba u radnoj okolini; €) ostalo
ikroi r

6. M'k om}ak‘o. d e f
klimatski uvjeti rada
a) optimaini; b) nedovoljno osvjetljenje; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature, e) vlaga, vodaii sl, f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo
Fizikalni radni .

7. Fizikalni rad b, h, i
uvjeti
a) optimalni, b) obi¢. pradina, c) industr. pradina; d) plinovi, pare, dimovi, e) §tetna zratenja, f) vibracije; g) buka, h) neugodni mirisi; i) prijavétina; j)
ostalo

8. Fizi¢ki napori: b, d, e (povremeno)
a) minimalni fizicki napor; b) nefizioloski poloZaj tijela; c) penjanije, provialenje i dr.; d) rad s piedmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg, f) ostalo

9. Napori osjetila: a
a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha), d) monotonija; e) psiholodki napor u saobraéanju s drugima; f) ostalo
Opasnost od

10. P i b, ¢ (povremeno) d
ozljeda:
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektnéne stiuge; f) pads visineili u dubinu; g) ostalo
Opasnost o
19, Opasnostod b, f

oboaljenja:

a) mimalna opasnost; b) reumatska i sti¢na obaljen;a; c) oboliienje odiju; d) oboljenje sluha; e) oboljenje organa za disarije; f) oboljenije kraljeZnice, g) ostalo
12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Struéna sprema: SSS
b) Radno iskustvo: Bez radnog iskustva
c) Dodatni uvjeti: Rad s radunalom

d) Naradno mjesto ne smije se rasporediti trudnica i osoba mlada od 18 godina.



TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3-35

NAZIV POSLOVA -
RADNOG MJESTA:

10.

11.

12.

Slfra

GROBAR . 32010

Djelokrug rada - osnovni poslovi i zadaci:

prima upute i naloge za rad od rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora;
organizira rad i rukovodi radom radnika na groblju;
- upaznagie se s operativiniim pianovima za odZavana grobja za koe je zadWen
radi raspored pripravnosti za poslove prihvata i prijevoza pokojnikla;
- vodi i potvrduje evidencijsku listu dolazaka i odlazaka s posla za sebe i radnike kojima rukovodiradi obrauna place;
- kortaktira s knjgovodom salda konti kupaca — blagajnikom radi dogovranja ukopa pokojnika i svih ostalih posiova vezand za ukop;
- obavia prihvat pokojnika u mytvadnicu;
- omganizira i rukovodi proceduru svecanog spra‘aia na groblima Grada Vodica;
- obavia Lkop nakon obavienog obreda spra‘aa pokojnka;
- upravia pogrebnim voziom;
- obavia ekshumadie i sve ostale pogrebne posiove na zahtiev korisnka ;
postavia osmyinice na siuzbene oglasne plode,
- svakodnevno naxdzire i kortolira rad radnka na uredenju i odrzavaniju aedenih povrsing i drugih prostora grobla ;
- podieima myere za pravoviemeno i kvaltetno obaviarie pasiova,;
obavja operativne vrttarske i siéne posiove na odrzavanjugrobja
kortrofra spravnast koritenja mehaniziranh idrugih sredstava rada za odrzavarie grobjai poduzima miere za uklanane uodenih propusta;
@msmmmmmmmmm@m‘@gmimsm te oganizia nihov Wovar na vazia &stoce;
-nadzire primjenu pravila zastite na radu (ZR) i ekoloske zastite (EKO) i poduzima mjere za otklanjanje uocenih propusta;
- prediaze zamyenu il popravak mehanzsanih i drugh sredstava rada za odizavarye grobia;
- evidentira i dostavia knjigovodstvu: podatke 0 obavienim uslugama ukopa radi njihove napkdte;
— izraduje i dostavlja rukovoditelju ekonomsko-financijskog sektora zahtjev za naknadu $tete iz osiguranja (izjava);
- olganiziia ofpremu sredstava rada naleaju rada;
-sastavia iadaje naruéenu pogrebnuy opremu |
sastavia specfkaqu za nabavu patrebne pogrebne opreme
obavia paslove zaprymanja obe na skiadiste, te pasiove nventure robe na skiadg&rty;
obavlja druge poslove prema uputama i nalozima rukovoditelja ekonomsko-financijskog sektora

Informacijske osnove
rada:

a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; c) nacrti-skice; d) tehni¢ka dokumentadija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda
zarad:

a) kancelarijski pribor; b) jednostavni alat-pribor; c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati-uredaji; e) strojevi; f) transportno mehanitka sredstva; g) ostalo

adef

a, d (PC racunalo - po potebi) e(motokultivator, motornrne pile i $kare )

Radni prostor. a(povremeno) e, f

a) kancelarijski prostor; b) radioni¢ki prostor; c) taboratorijski prostor; d) skladidni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor; g) ostalo

Odgovomost a, b, ¢ (suodgovornost sa siguran rad i zastitu radnika na radu) e (za kvalitetu odrzavanja i ekolo$ku zastitu
u radu: na grobljima)

a) za izvrdenje radnih zadataka i sredstava rada; b) zarad i sredstva organizacijske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okaiini; e)
ostalo

Mikro i makro
klimatski uvjeti rada

a) optimalni; b) nedovoljno osvjetijenje; c) blijedtanje; d) visoke i niske temperature; e) viaga, vodai sl ; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo

d (povriemeno) e (povremeno)

Fizikalni radni uvjeti: b (povremeno) f (povremeno) h(pvremeno)

a) optimalni; b) obi¢. pradina; c) industr. prasina; d) piinovi, pare, dimovi; e) dtetna zraenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodni mirisi; i) prjavitina; j)
ostalo

Fizi¢ki napori: b (povremeno) ¢ (povremeno) d

a) minimalni fiz€ki napor; b) nefizioiodki polozaj tijela; c) penjanje, proviacenje i dr ., d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
Napori osjetila: e

a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija; e) psiholoéki napor u saobraéanju s drugima; f) ostalo

Opasnost od ozljeda: a

a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline: d) pad ili udar predmeta; e) udar elektriéne struje; f) pad s visine ili u dubinu; g) ostalo

Opasnost od b
oboljenja: '
a) minimalina opasnost; b) reumatska i sli¢éna obolienja; c) oboljenje odiju; d) oboljenje stuha; e) oboljenje organa za disanje; f} oboljenje kraljeznice; g) ostalo

Uvjeti za raspored na radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: SSS



b) Radno iskustvo: 1 godine rada na istim ili sliénim poslovima

c) Dodatni uvjeti:  rad s raéunalom, vozacka dozvola B kategorije, cettifikat za obavljanje pogrebnicke djelatnosti

d)
TVRTKA: LEC d.o.0. Prilog: 1/3-36
NAZIV POSLOVA - Sifra
RADNOG MJESTA: POMOCNI GROBAR RM: 32020

1 Djelokrug rada - osnovni posiovi i zadaci:

- prima upute i naloge za rad od grobara;
- preuzima i sudjeluje u dopremi alata, materijala i drugih sredstava rada na mjesto rada;
- provjerava ispravnost mehaniziranih i drugih sredstava rada prije pocetka rada;
prema potrebi posla i rasporedu grobara vrsi pripravnost;
- obavlja prihvat pokojnika u mrtvacnicu;
- vodi svecani ispracaj pokojnika;
obavlja ukop nakon obavljenog obreda ispracaja pokojnika;
upravlja pogrebnim vozilom,
obavlja ekshumacije i ostale poslove na zahtjev korisnika ( oblacenje pokojnika, guranje pogrebnih kolica),
- postavie asmvinice na shzbene oglasne ploce;
- sakuplja i odvozi suho cvijece i vjence sa grobnica;
sakuplja i odlaze (u kante ili kontejnere) smece i drugi otpad sa groblja;
obavlja sadnju cvijeca, zivice, ukrasnog raslinja, trave i dr; na obradenim povrsinama;
- okopava i zaljeva cvijece i drugo raslinje;
- kosi travu (motornom kosilicom, trimerom i sl.) ;
- obrezuje zivicu mehaniziranim ili drugim $karama;
- obrezuje grane na drvoredima i drugim stablima teleskopskim ili drugim mehaniziranim i obi€nim pilama;
- Cistii ureduje pjesacke staze
- Cisti lisée i snijeg sa zelenih povrsina
- sudjeluje u utovaru poko$ene trave, odrezanih grana, iotpada u vozila za odvoz otpada
- koristi osobna zastitna sredstava (OZS) i primjenjuje druga pravila zastite na radu (ZR) na svojem radnom mjestu;
- obavlja druge poslove prema uputama i nalozima grobara.

2 Informacijske

" osnove rada:

a) usmene upute; b) pisane upute-obrasci; ¢) naciti-skice; d) tehni¢ka dokumentacija; e) plan-program; f) propisi; g) struéni priruénici; h) ostalo
Sredstva - oruda

a, b (upute za sadnju i odrzavanje cvije¢ai drugog ukrasnog raslinja)

3. . b, ¢ (motokultivator, motorne kosilice, Skare i sl.)

za rad:

a) kancelarijski pribor; b) jednostavni alat-pribor. c) ruéni mehanizirani alat; d) aparati uredaji; e) strojevi, f) transportno mehani¢ka sredstva; g) ostalo
4. Radni prostor: f

a) kancelarnijski prostor; b) radioni¢ki prostor; c) faboratorijski prostor; d) skladidni prostor; e) poluzatvoreni prostor; f) otvoreni prostor, g) ostalo
5 Odgovornost a, ¢ (za ispravno koristenje OZS i primjenu drugih pravila ZR na svojem radnom mjestud ( za

u radu: sigumost drugih osoba u okolini pri radu s mehaniziranim uredajima)
a) za izvréenje radnih zadataka i sredstava rada; b za rad i sredstva organizaciske jedinice; c) za sigumost radnika; d) za sigumost osoba u radnoj okolini; e)
6 Mikro i makro
* klimatski uvjeti rada
a) optimalni; b) nedovolno osvjetfien je; c) blijestanje; d) visoke i niske temperature; e) vlaga, vodaii st.; f) strujanje zraka - propuh; g) ostalo

d,e,f

7. E\'Zg;?lm radni b, h, f (povremeno), g (povremeno) h (povremeno, i (povremeno)

a) optimalni; b) obi¢. pradina; c) industr. pradina; d) plinovi, pare, dimovi, e) $tetna zratenja; f) vibracije; g) buka; h) neugodnimirisi; i) prijavstina; j)
8. FiziCki napori: b, c (povremeno) d

a) minimalni f:zicki napor; b) nefizioloSki polozaj tijela; c) penjanje, provlatenje i dr.; d) rad s predmetima 3 - 15 kg; e) rad s predmetima preko 15 kg; f) ostalo
9. Napori osjetila: a

a) minimalni napor osjetila; b) napor vida; c) napor sluha); d) monotonija, e) psiholo$ki napor u saobraé¢anju s drugima; f) ostalo
10. Opasnost od
ozljeda:
a) minimalna opasnost; b) ogrebotine, ubodi, posjekotine; c) opekline; d) pad ili udar predmeta; e) udar elektriéne struje; f) pad s visine ili u dubinu;, g) ostalo
Opasnost od b f
oboljenja: '
a) minimalna opasnost; b) reumatska i sliéna oboljen;a; c) oboljenje otiju; d) obolienje sluha; e) oboljenje organa za disanje; f) oboijenje kralje2nice; g) ostalo
L12 Uvjeti za raspored na radno mjesto:

b, ¢ (povremeno) d

11.



a) Stru¢na sprema: SSS

b) Radno iskustvo: Bez radnog iskustva

c) Dodatni uvjeti.  Vozatka dozvola B kategorije

d) Na radno mjesto ne smije se rasporediti trudnica ili osoba mlada od 18 godina






