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Na temelju &lanka 4. Pravilnika o radu, urbroj: 06/02/15-Ill, Poslodavac LEC d.0.o. raspisuje

JAVNI NATJECAJ
za zashivanje radnog odnosa
na odredeno vrijeme

1. REFERENT OPCIH, PRAVNIH | KADROVSKIH POSLOVA - 1 izvrsitel]

Mjesto rada: Vodice, Obala Juritev Ive Cote 9 (sjediste poslodavca)

Opis posla:

1. ovréni poslovi (priprema i slanje opomena, izrada prijedloga za ovrhu, slanje prijedloga
javnim bilieznicima, evidencija ovrénih | sudskih postupaka, izrada otitovanja u sudskim
postupcima, zastupanje u ovr$nim postupcima | sl.);

2. protokol (zaprimanje poste, protokoliranje zaprimljene poste, izrada zapisnika, zaprimanje i
odgovaranje na prigovore i reklamacije i sl.);

3. pult (poslovi podrazumijevaju zaprimanje poziva, evidentiranje poziva, koordinacija s
ostalim sluzbama i sl.);

4. poslovi javne nabave (priprema dokumentacije za nadmetanje, javna objava natje¢aja i sl.)
5. kadrovski poslovi (prijava i odjava radnika i sl.)

6. ostali poslovi prema potrebama poslodavca

N

UVJETI: ;
VSS upravnog smjera (minimalno VSS)
1 godina radnog iskustva (minimaino)

3. DOKAZIUZ PONUDU:

Dokaz o struénoj spremi (preslika diplome)

Dokaz o dosadagnjem radnom iskustvu (potvrda o podacima evidentiranima u bazi
podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)

Prilozi mogu biti dostavljeni u neovjerenoj preslici.

Zasnivanje radnog odnosa: Ugovor o radu na odredeno vrijeme
radi zamjene radnika na rodiljnom i roditeljskom dopustu,
uz probni rad u trajanju od mjesec dana

Poslodavac ée odluditi o izboru kandidata nakon provedenog razgovora kojem mogu pristupiti
kandidati &ije prijave zadovoljavaju uvjete iz ovog poziva. O vremenu razgovora kandidati ¢e
biti obavijesteni nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Pisane ponude prikupljaju se u roku od 8 dana od dana objave natjeCaja na www.lec.br,
zakljuéno do 12. veljage 2018. godine u 13,00 sati.

Pisane ponude treba dostaviti u zatvorenim omotnicama na adresu:
LEC d.o.0., Obala Juri¢ev Ive Cote 9, 22211 Vodice
Povijerenstvo za postupke natje¢aja za zasnivanje radnog odnosa
,Natje¢aj za zasnivanje radnog odnosa za poslove referenta, opcih, pravnih i kadrovskih
poslova — ne otvarati*
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